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Curs de Calc
Primer nivell

. Introduccio

Queé és Calc

Components de la pantalla
Obrir, guardar i tancar fitxers
Moviments dins del full de calcul
Tipus de seleccio

. Introduccid i edicid de dades

Textos

NUmeros

Dates / Hores

Férmules

Funcions

Copiar formules i/o funcions

. Copiar i moure informacio

Copiar / Enganxar
Tallar / Enganxar
Copiar i moure amb el ratoli

. Format

Format de cel-les
— NUmero
— Alineacio
— Font
- Vores
— Trames
Copiar format

Format de files i columnes
— Mida
— Ocultar / Mostrar
— Immobilitzar

. Grafics

Crear grafics amb I'assistent per grafics
Els elements del grafic
Modificar un grafic

. Series
Seéries numeriques

Series de dates i hores
Llistes personalitzades

. Imprimir

Vista preliminar
Configurar pagina



