
 

Curs de Writer 
Segon nivell 

1. Estils 
Crear un estil 

Modificar un estil 

Numerar estils 

2. Taules 
Creació de taules 

Edició i format de taules 

Operacions amb taules 

Autoformat 

3. Imatges 
Inserir imatges en un document 

Modificar imatges 

4. Barres d'eines 
Activar/desactivar barres d'eines 

Moure 

Afegir botons 

Esborrar botons 

Crear una barra d'eines 

5. Índexs alfabètics i de contingut 
Creació d’índexs alfabètics i de contingut 

Modificació d’índexs 

6. Combinar correspondència 
Cartes model 

Etiquetes 

Catàlegs: llistats 

Seleccionar 

Ordenar 

7. Formularis 
Crear un formulari 

Camps de formulari 

Protegir un formulari 

Omplir un formulari 

8. Plantilles 
Plantilla Predeterminada 

Plantilles de Writer 

Modificar plantilles de Writer 

Crear una plantilla 

9. Protecció de documents 
Restringir l’accés 

Restringir la modificació 

 


