P Direccié Insular de Suport i Coordinacié Municipal
Departament de Promocié Econdmica i Desenvolupament Local

Consell de Mallorca

Curs de Calc
Segon nivell

. Repas de formules i funcions

. Format i edicio dels fulls

Estils

Formats condicionals

Protecci6 cel-les

Comentaris i noms de les cel-les
Opcié “Pegado especial’

Treball amb varies fulles i/o llibres

. Gestio de bases de dades i llistes

Llistes
Crear llistes
Filtres
Ordenar
Formularis
Subtotals
Esquemes

. Analisi de dades

Validaci6é de dades
Opci6 “Buscar objetivo”
Taules dinamiques

. Configuraci6 programa

Opcions predeterminades

Tipus de lletra

Carpeta predeterminada
Opcions de la finestra

Barres d’eines
Activar/desactivar barres d'eines
Afegir i eliminar botons

Crear una barra d'eines



