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Important

Donades les caracteristiques de desenvolupament de I'eina, hi ha
diferéncies enfre versions i configuracions d'idioma de I'entorn de
feina. Aixo afecta tant als noms de les opcions com a les dreceres
de teclat. Aquest manual ha estat realitzat amb la versid 3.6.1 amb
la interficie en catala.

Aquest document ha estat elaborat per personal del Departament de Formacio del
Consorci de Tecnologies de la informacié i la comunicacié de Mallorca. La seva
finalitat és proporcionar una guia practica per a I'Gs del programa de software lliure
Impress, desenvolupat per la Document Foundation LibreOffice.

El seu Us esta permes encara que limitat per una série de condicions d’una llicéncia

Creative Commons. Les condicions son les seguents:

Reconeixement (Attribution): A qualsevol explotacié de I'obra autoritzada
per la llicéncia és necessari reconeixer I'autoria.

No Comercial (Non commercial): Lexplotacio de I'obra queda limitada a
usos no comercials.

Compartir Igual (Share alike): L'explotacio autoritzada inclou la creacio
d’obres derivades sempre que mantinguin la mateixa llicencia quan siguin
divulgades.

Autors:Pedro . Garcias Homar
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L.Introducclo

1.1.0btenir LibreOffice.

A l'adreca h’r’rp://es.li,breoffice.orq/ podeu aconseguir la darrera
versio del programa. Es un programa lliure, per tant no te cap cost
per l'usuari.

Quan installeu el programa heu de friar el idioma que voleu per
I'entorn. Si no ho feu a la primera instal {acid, el programa s'haurd
d’instal 1ar una altre vegada per friar el nou idioma.

Podeu friar entre un idioma i un alire configurant-no des del menu
“Herramientas” - “opciones” - “configuracion de Idioma”
“Idiomas” o "Eines" — “"Opcions” — “Configuracié de la llengua” -
“LlengUes”, i modificant el desplegable de Interficie d'usuari.

Opcions - Configuracié de la llengua - Llengiies

[ &

(] B B B

= LibreOffice

Dades de l'usuari Llengua de S ——— _
Gereral Inter fice dusuari >
Memoria -

Visualitzacid Configuracié local Per defecte - Espanyal (Espanya) w
Impressio

Camins Teda del separador decimal Igual que la configuracid local { , )

Colors

Tipus de letra Moneda per defecte |F‘er defecte - EUR W |
Seguretat

Aparenca Llengles per defecte per als documents

Accessibilitat Occidental |~@ Espanyol (Espanys) 3 |

Java

Carrega/dess

Conﬁiuracid de |z llengua

Ajudes a escriptura
LibreOffice Writer
LibreOffice Writer/\Web
LibreCffice Base
Diagrames
Internet

Agiatic | Per defecte - ¥inés (simplificat)

=L | Per defecte - Hind

[] momés per al document actual
Compatibilitat de lengies millorada

[ Habilitat per a llengiies asigtiques

[ Habilitat per a la disposicid complexa de text {CTL)

D'acord ] ’ Cancella ] [ Ajuda ] ’

Enrere
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2.Conceptes basics

2.1.Queé és una presentacio de Impress

Impress €s un programa que conté un conjunt d’eines per preparar
presentacions grafiques (diapositives, fransparencies, presentacions
a la pantalla del PC o amb un projector de pantalla), que es fan
servir per exposicions orals.

La funcid principal de Impress és la creacid de presentacions. Les
presentacions es fan redactant text i dissenyant les diapositives o
transparencies.

A Impress tota la presentacio es troba en un sol arxiu (excepte els
elements que estiguin inserits amb enllacos, per exemple les figures,
les animacions, etc).

Es pot considerar una aplicacié multimedia perque permet incloure
text, grafics, fotografies i fins i fot so i video. A més es poden
generar presentacions que s'executin de forma automatica.

Inclou també diversos efectes especials per intfroduir les distintes
diapositives, aixi com per anar introduint el contingut de cada una
de les diapositives.

Les presentacions poden ser guardades de tal manera que es
poden executar en ordinadors en els quals no estigui instal lat el
programa, i, a més, es poden veure a Internet mitjancant un
navegador com Mozilla Firefox o Google Crome.
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3.L'entorn de felna de LibreOffice Impress.

[l Sense titol 1 - LibreDffice Impress

Fitxer Edita Visuslitza Insereix Format Eines Presentacio de diapositives Finestra  Ajuda a2 4
B-B&A e sy @-é£=-v eF -8 +PA-QIB-B-0 =
i [aa V[« A4AAEBERFHEE A E & &E a-
Diapositives X | |Mprmal Esguema Motes |Prospecte |Clgsificador de dispositives Tasques Visuglitzacia ~ X
1 L [» Pagines mesires
- « Formats
o i —
Z %
= E
. XXX .
é .
Barra de Menus Barra de Titol =
Barres — —
Panell de d’eines
Diapositives , ,
Feu clic per afeqir el text | = —_—
Area de Diapositiva
Panell de
Tasques
[» Disseny de taula
[ Animacid personalitzada
< s [ Transicid entre diapositives
R/ BTV 0-0-%-FA-D-%- VP AR BF-T- 00
TextEdit: paragraf 1, fila 1, columna 4 1,40 /0,34 :#4 25 20% 3,51 [IE] Diapositiva 1/ 1 | Per defects = O + | 59%

Barra d’Estat

La barra de Titol ens mostra el nom de I'arxiu obert i el nom de
I'aplicacié que fem servir, en aquest cas Writer. També hi teniu els
controls basics de maneig de I'aplicacid (minimitzar, maximitzar i
tancar).

A la Barra de Menus hi trobau totes les opcions de Impress.
Fitxer permet crear, obrir, guardar, tancar i exportar documents.

Edita permet copiar, tallar i enganxar text. També ens dona opcions
per cercar i reemplacar text dins el document.

Visualitza permet mostrar les barres d’'eines, la barra d’estat, les
regles, els caracters no imprimibles, i I'escala de visualitzacié del
document (zoom).
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Insereix permet inserir diapositives, duplicar diapositives, afegir
numeros de pagina, cardacters especials, imatges, taules, audio i
video.

Format permet especificar les caracteristiques dels cardcters i
paragrafs del text, enumerar, donar format de diapositiva i altres
opcions.

Eines permet comprovar I'ortografia i la gramdatica, especificar I
idioma, a més de permetre personalitzaraltres opcions.

Finestra ens permet moure entre els documents que hi hagi oberts.
Ajuda en mostra informacio d'ajuda del programa i informacio de
la versio.

Des del menu Visuadlitza podeu activar barres d’'eines per millorar
I'accés a les opcions del programa. Les barres que apareixen per
defecte son les barres estandard ,formatacié, dibuix i presentacio.
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Alineacio
Cerca
Cercles | ovals
Classificador de diapositives
Comentaris
Controls de formulari
[ v |ibuix
Diszeny del formulari
Edita els punts

Ezcala

Insereix Format Eines Pr

- - = = Esguema
MNormal |Z|Est.’andaru:|
Esguema Estandard (Mode de visualitzacia)
Classificador de diapositives Fomtwark

E[ Presentacid de diapositives  F5 Formatacid del text
Pagina de notes Imatge

Insereix

[®| Pagina del prospects -
| # |Linia i emplenament

Mestre r Mode

Color fescala de grisos r Mavegacio de formularis

Objectes 30

Opcions

IZI Subfinestra de tasques

Subfinestra de dispositives

— Parametres 30
Barres d'eines 3

lv| Barra destat | ¢ |Presentacié

L , Punts d'adhesio
Estat del métode d'entrada

Rectangles
Regle
Reproductor multimédia
Graela
) Taula
Linies de captura
Text

|E| Comentaris Visualitzacio de diapositives

Visualitzadic mestr
<% MNavegador Ctrl+Mayusculas+F5 sHlizatn mEstra

Barra de colors

Capcalera i peu...

Personalitza...

=
L} Escala...

Amb I'opcid Personalitza, podem escollir les icones de cada barra
d'eines.

També dins el menu Visuadlitza podeu activar les barres de regla
horitzontal i vertical, que us permeten una major precisié a I'hora
de situar els objectes dins la diapositiva.

La barra d’estat us dona informacié de I'element que es tengui
seleccionat.

L'area de diapositiva és I'espai de feina on inserirem els elements
que formen la diapositiva.
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3.1.Crear un nou document

Per crear un document nou teniu distintes opcions:

e Pitjant damunt el botd Nou " de la barra d'eines
estandard.

e Pitjant la combinacio de tecles Control+N.

e Des del menu Fitxer — Nou — Presentacio.

3.2.0brir un document existent

Fent doble clic damunt la icona de I'arxiu, automdaticament s'obrird
el programa. Des del programa obert, podeu obrir arxius:

e Pitjant damunt el boté Obre = de la barra d'eines
estandard.

e Pitjant la combinacio de tecles Control+O.

e Des del mend Fitxer — Obre.

S'obrird la segUent finestra:

AT _J Lﬂ
Buscar en: L) Mis documentos ] | Q =] _=| ~ Herramientas -
A Morbre 1
L»ﬁ ) Excel Wirtual
Misriocli::ﬂ:gms ) AdobestackPhotos
) Ajuntarments Ld
- L) Alkava
L% ) Arxivador Dreammeaner
Escritario ) Auka
ICZJBarbara
9 () Camtasia Studio
~y ) Cati
Mis documentas ) Copia de Excel_Yirtual
) )Creu Roja
_'.‘g )Curs Cad
J) |)Descargas
MiPC ) Downloads

"'1] Nombre de archivo: ||
-
Tipo de archivo: Todas las presentaciones de PowerPoint (%, ppt*;* pps**.p

Mis sitios de red

Heu de seleccionar I'arxiu que voleu obrir, per aquesta rad us
permet moure per tota I'estructura de directoris fins a trobar I'arxiu
que us interessa. Fent-hi doble clic, o seleccionant-lo i pitjant Abrir
s'obrird.
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Disposau també d’'una opcid dins el menu Fitxer, que es Documents

recents, que us mostra els darrers documents oberts amb el
programa.

3.3.Guardar un document

Per guardar la feina feta teniu les seguents opcions:

e Pitjant damunt el botd Desa L de la barra d'eines
Estandard.

e Pitjant la combinacié de tecles Control+S.

e Des del menu Fitxer -Desa.
Edita Visualitza Insersix Faormat Ein

D Mou J
Ohre. ., Cirl+0
Documents recents k
Auyliars r
¥ Tanca

L Desa Ctrl+5

Si és la primera vegada que guardau l'arxiu s'obrird la segUent

finestra:
Guardar como @
Guardar en: | 5} Mis documentos ﬂ &) ¥ = M-
Ty () Access nivell 1 [ curs writer 2
I_"sﬁ [T acord temari [ curso virtual excel pedro
DDC'—!mEﬂtDS [ alfans el magnanim [Cheursos dima
EEETIE [ Biblioteca de calibre [C)Descargas
?l__: [Chcabrera [T descubrimiento america
[ calc [ disefio grafico
Esciitorio [T Camtasia_Studio_ve [Chdisefio web
; Shcelula [ documentacion open office
'j [ ciclo de tristan [C)Downloads
| combinar correspondencia vriter () eiemplos base datos relaconal
85 400 et ) coolreader 3 [ ejercicios excel
e (S curs excel 1 [Chenergia eolica
3! () curs intranet [C)energia eolica word 1
-Mi PC () curs publisher [C)Estado Word Excel 16
() curs writer |C2)Estado Word Excel 13
§ o z
Mis stios de red  Mombre: | ﬂ Guardar

Tipo: | Presentacié ODF (.odp) ~|  Cancelar

¥ Extensid del nom del fiteer automatica

[~ Diesa amb contrasenya
=
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Si és la primera vegada que guardem la presentacio ens
demanard a quina carpeta i amb quin nom la volem guardar.

Per defecte el fipus d'arxiu es guardard com a fipus .odp. Es
possible guardar-lo amb el ftipus compatible amb Microsoft
Powerpoint .ppt, 0 com a autoexecutable .pps.

3.4.Tancar un document

Per tancar un document obert teniu les seguents opcions:

e A la dreta de la barra de mendUs trobau el botd Tanca el
document *

e Des del menu Fitxer -Tanca

3.5.Sortir del programa

Si el que us interessa es tancar el programa teniu les segUents
opcions:

e Aladreta de la barra de titol trobau el botd Cerror@]
e Pifjant la combinacié Control+Q

e Pitjant la combinacio Alt+F4

e Des del menu Fitxer — Surt

Si teniu documents oberts, Impress us demanarad si voleu guardar les
modificacions.

10



Seccio de Formacio Municipal Manual LibreOfice Impress

4.Parts de la flnestra principal de Impress.

Dins la finestra principal de Impress hi frobam tres parts
diferenciades. El panell o subfinestra de diapositives, I'drea de
diapositiva o area de treball, i el panell o subfinestra de tasques.

El panell de diapositives i el panell de tasques es poden tancar
faciiment fent clic damunt la X del cantd superior dret de cada
panell.

Es poden tornar a mostrar des del menu Visualitzar — Subfinestra de
diapositives i Visualitzar — Subfinestra de tasques.

4.1.Panell de dlapositives.

Diapositives x El  panell diapositives mostra les
miniatures de les diapositives que tenim a
la presentacié. Si feim clic damunt una
d'elles, es mostrara a I'area de
diapositiva on la podrem veure amb
detall i modificar-la si és necessari.

1

v R v R

|Inicialapresentacilj| Si ens situam damunt la vista de la
diapositiva, ens mostrara uns botons que
ens permeten les accions seguents:

; Inicia la presentacid.

Arranca una vista preliminar de la
presentacid a partir de la diapositiva
seleccionada.

A = Amaga la diapositiva.

La diapositiva seleccionada ja no és

Amaaa la diapositiva R , .,
| | mostrara a I'hora de fer la presentacio.

Duplica la diapositiva.
Crea una nova diapositiva identica a la
seleccionada.

~Z =

|Duplin:a la diapu:nsiti'-.-'a|

11
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4.2.Panell de tasques.

El panell de tasques mostra cinc seccions amb les que podem friar
opcions per la nostra presentacio.

| Tasques Visualitzacio ~ X

|| 7 Pagines mestres

|| =/ Disponibles per ser
utilitzades

|| & Formats
|| B Disseny de taula
> Animacid personalitzada

[ Transicid entre diapositives

4.2.1.Pagines mestres

Les pagines mestres permeten aplicar a tota la presentacid, o a les
diapositives seleccionades el mateix disseny de diapositiva. Podem
fer us dels predefinits, 0 podem crear les nostres propies pagines
mestres, com veurem més endavant.

12
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Tasques Visuglitzacio ~ X
[ Pagines mestres

< Formats

{» Disseny de taula
> Animacid personalitzada

[ Transicio entre diapositives

4.2.2.Formats

Aqguesta seccid del panell de Tasques permet triar un disseny bdsic
de diapositiva. Podem triar una diapositiva buida, o amb elements
ja presents com caixes de text, imatges, taules, etfc.

13
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| Tasques Visualitzacio ~ X
[» Pagines mestres
i Formats

| = Disseny de taula

Estils

(> Animacio personalitzada

[ Transicio entre diapositives

4.2.3.Disseny de taula

Aqguesta seccid ens permet aplicar formats de taula a les nostres
taules. Podem triar uns colors (predefinits), o diferenciar la
primera/darrera fila o columna.

14
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Tasques Visualitzacio ~ X
[ Pagines mestres
p Formats
> Disseny de taula
< Animacio personalitzada
Modifica I'efecte

Efecte

[ Presentacio de diapositives ]

Previsualitzacidé automatica

[» Transicid entre diapositives

4.2.4.Animacio personalitzada

Aquesta seccid permet assignar efectes d’'animacid als elements
que formen part de la diapositiva, i definir I'ordre d’aparicio.

15



Seccio de Formacio Municipal

Manual LibreOfice Impress

Tasques Visuglitzacio ~ X
: > Pagines mestres

|| B Formats

| { Disseny de taula

| P Animacio personalitzada

< Transicio entre diapositives

Aplica a les diapositives selec...

Al
|Escombrat cap amunt =1
|Escombrat cap a la dreta 7
[Escombrat cap a l'esquerra

|Escombrat cap avall v
< \ >

Modifica la transicio
Velocitat fMitjana vl

So £-<Sense s0> v

Avanca diapositiva
(®) En fer dic

(O Automaticament després de

[ Aplica a totes les diapositives

[ Presentacio de diapositives

Previsualitzacid automatica

4.2.5.Transicio entre diapositives

Amb aquesta seccid podem definir com es mostra el canvi d'una
diapositiva a la seglent. La transicidé es pot definir automatica o
manual, i es pot establir amb distintes fransicions per cada
diapositiva, o aplicar el mateix efecte a tota la presentacio.

16
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4.3.Area de treball o area de diapositiva.

MNormal Esquema Notes Prospecte | Classificador de diapositives

— USUARIS

& Els usuaris que utiliizen els ordinadors han de seguir unes normes
i procediments generals.

% En l'actualitat, aquestes normes i procediments les han apres per
transmissio oral dels companys més antics o bé d'altres maneres.

& Fins ara, no hi ha hagut un aurset que expliqui totes aquestes
normes i procediments generals.

La finalitat d’aquest curset és omplir aquest buit.

A l'drea cen’[ral del programa Impress frobam I'area de treball o de
diapositiva. Es dins aquesta drea on treballam directament amb
cada una de les diapositives.

A la part superior frobam cinc fitxes distintes que mostren distintes
vistes de les diapositives. Son les segUents:

Normal:

La vista normal és la vista habitual per treballar amb la diapositiva.
Podem afegir, modificar i eliminar els elements que la formen, aixi
com definir els efectes d’animacio.

17
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Normal |Esquema Notes Prospecte |Classificador de diapositives

=1 Consell de Mallorca

oA NS 08 AT LR LD AR

=1 A qui esta dirigit aquest curs?

o it P ARt St D P4 P,

4 Dirigit a tot el personal que s'acaba
d’incorporar al Consell de Mallorca o
que, senzillament, vulgui coneixer
millor el funcionament basic del seu
ordinador.

ElUSUARIS

& Els usuaris que utilitzen els ordinadors han de
seguir unes normes i procediments generals.

& En lactualitat, aquestes normes i procediments les

han aprés per transmissid oral dels companys més
antics o bé d'altres maneres.

‘=1 Connexio a
I'ordinador

T e P P P T ey Py pay [puenronpy

Vista esquema:
La vista esquema ens mostra els fitols de les diapositives, i les llistes,
tant numeriques com de vinyetes.

18
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= USUARIS

proceciments les Aen ap0es per
TPANE MAS IS © DA gEkms menees
¥ Frg acs o N ne e o0 CUrset ot expliQs t0%es acuestes

La finalitat d 'aquest curset s omplir aguest buit,

Vista notes:

La vista notes permet afegir anotacions a cada
Aquestes notes no es mostren durant la presentacio.

19
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Normal |[Esquema |[Notes [Prospecte Classificador de diapositives

<capealors> < horz>

Vista prospecte:

Aquesta vista permet imprimir varies diapositives dins el mateix full.
Al panell de tasques Formats podem especificar quantes
diapositives volem per full.

20
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AT -‘77 I, . . e
INormal |Esquema |Notes [Prospecte |Classificador de diapositives |
]
1 2 —— > 3 - > 4 — > =
— A qu =st3 ding? auest curs? - USUARIS -~ Connexid a |‘ordinador
T GRAC HAL T 6 TI RN 4G T T Yim ammow com et T st
- Tz pean Forarader,  speresers |
Corseldellaloma it e Ege
RN ASATE 3M01 TN TINETWE 40NN aTe B Sugnmar ol matextempe.
i oa A SEeAN AT S AR
v _::_-uaus;;;;:‘muug;unm &\ﬁw
Per defecte s fmdien: § mone e 2 cgin sqan Bt st
-
5 = 6 > 8 T
= B riptori o
- Procés nom Usuari - Usuan icontmsenys
RE; nom a3l formst per s wnd 3 Lrsuggsls hempisl o iza, cassemad -._“,’N:.-:n-"r A e e
Eepmeslteds mom s peroet 2 s Eg. iz sdoreeiiner | corrmee B . e e
e b o e s AR =a
gy TR
33 ks covbinsed 3 el s da el R el e ]
szl T el T A B AT e
B Tt A,
= Eoecfgum 4 stau 3 denZas o ede
A oa s an B B v
goaiipttacistons w oy N meumgeds rladata e E L sl et 4
= A st T MOt Jeatm dra 3 mioTs oo oMoy o ode. :
9 —— 10 —— 12 ——e
- “""ac"’. i B ’ s Potcs oe conrasenes - Carpetes de grup
corporatives >
 Caoste cenes < i o a2 NP el ey At s e e
\AMM '}E.‘lgﬂfl diaue 1l porods Spm rapoet.
Erc bl ‘__u;utnc VR LS AN AITIME I
43 g wEra | TEATL 4 S WA g Eud Ao
SNV E
4 aazs
- 4 w3 em semame e frct e asa
ETTINAIA DTN ATTI AT I3 e
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Vista Clasificador de diapositives:
Aquesta vista mostra vistes en miniatures de totes les diapositives de
la presentacidé. Aquesta vista ens permet modificar 'ordre de

presentacid de les diapositives. També permet modificar amb
facilitat modificar la transicié de les diapositives.
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5.Crear una presentaclo.

Crear una presentacié requereix d'una planificacié prévia. Es molt
recomanable fer un recull de la informacidé que hi volem mostrar.

Hem de tenir una idea aproximada del nombre de diapositives que

volem mostrar, de I'objectiu que volem aconseguir, a qui esta
dirigida la presentacio, etc.

5.1.Crear una presentacio amb auxiliar.

Es pot crear una presentacio fent us de I'auxiliar, que ens guiard pel
procés de creacio.

Podem iniciar el procés des del menu Fitxer — Auxiliars — Presentacio.
Mostrard la finestra seguent:

Auxiliar de presentacions

Tipus
() Presentacid buida

(") Des d'una plantila

(") Obre una presentacid existent

Previsualitzacid

[ Ajuda ] [ Cancel-la ] =< Enrere [ Seglent == ] [ Crea ]

Ens permet crear la presentacié en base a una presentacidé buida,
des d'una plantilla o a partir d'una presentacié que ja fenguem.

La segona passa de I'auxiliar permet triar el suport de sortida de la

presentacid, que poden ser transparencies, paper, en pantallg,
diapositiva o diapositiva panoramica.
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Auxiliar de presentacions (ADN)

Seleccionew un disseny per a la diapositiva

|F|:|ns de presentacio " |

Blau brillant

(I |

Groc abstracte
Inspiracid v

Seleccioneu un suport de sortida

{(*) Original () Pantalla

Transparéncia Diapaositiva
O Transp ODep Frevisualitzacid
) Paper () Pantalla panoramica

[ Ajuda ] [ Cancel-la ] [ <« Enrere ] ‘ Eeguent:b:b J [ Crea ]

La tercera passa de I'auxiliar permet seleccionar la fransicid entre
diapositives, indicant I'efecte de fransicid i la velocitat, aixi com
indicar com es redlitza la fransicio, manual (per defecte) o
automatica, indicant els segons que ha de mostrar la diapositiva
abans de passar a la seguent.

Auxiliar de presentacions (ADN)

Seleccioneu la transicid entre diapositives

Efecte |5ense efectes b |

velocitat IMitjana v|

Seleccioneu el tipus de presentacio

(%) Per defecte
() Automatic

Curada de la pagina  |qg:00: 10

Durada de la pausa | qg:00:10 Previsualitzacid

Mostra el logotip

[ Ajuda ] [ Cancel-la ] [ <« Enrere ] [ Seglent == ] [ Crea ]

La quarta passa de I'auxiliar permet afegir informacié addicional
sobre la presentacio.
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Auxiliar de presentacions (ADN)

Descriviu les idees principals

Quin 25 gl vastre nom o el de l'empresa?

Quina és |a tematica de |a presentacid?

Yoleu presentar altres idees?

(>

=

[ Ajuda ] [ Cancel-la ] [

pr— ” T ” - ]

La cinquena passa mostra la primera diapositiva que formard part

de la nostra presentacié. No hi hem de fer gaire cosa mes enlla de
polsar Creaq.

Awxiliar de presentacions (ADN)

Trieu les pagines que wulgueu

Frevisualitzacid

|:| Crea un resum

[ Ajuda ] [ Cancel-la ] [ = Enrere ]

Segient ==

Ja tenim la nostra presentacio iniciada, amb la primera diapositiva

creada. Ara només hem de triar un format de diapositiva que ens
vagi bé i afegir els continguts.
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[ Sense titol 1 - LibreOffice Impress E|@|PZ|
Fitwer Edita Visuslitzz Insereix Format Enes Pregsentadd de dispositives Finestra  Ajuda o
iB-B40 BE % B & E-a R-© 8- -B-0 &

B & - | v| |'J.'J'Jcm ¢| ‘- Gris V| 5 |Co|or v||:||] v| ]

Diapositives X | |Mormal Esquema |Notes |Prospecte ||Classificader de diapositives Tasques Visuglitzacie = X

~ -
1 [ Pagines mestres

+ Formats

Feu clic per afegir un titol — —

- Feu clic per afegir el text

(=[=]
1
[ Disseny de taula
[ Animacié personalitzada
< > [» Transicié entre diapositives
b/ - meoTIVv-"L-¢-@-<-F-B-%- U2 ol BE-O-
i 3088 064 i o00x0,00 [* Diapositiva 1/ 1 | DNA - —0 + | 5%

5.2.Personalitzar una presentaclo

Es senzill comencar una presentacié fent us de I'auxiliar, perd té
I'inconvenient que ofereix poques possibilitats de personalitzar.

Si ja esteim familiaritzats amb el programa, és recomanable crear la
presentacid sense fer Us de I'auxiliar.

Si hem obert el programa directament, ja ens crea una presentacio
buida amb la primera diapositiva creada.

Si hem obert el programa fent doble clic sobre una altre
presentacio, per crear-ne una de nova ho podem fer:

e Des del menu Fitxer — Nou — Presentacio.
e Polsant el boté Nou (2]

Al panell lateral dret, ens mostrara els formats de diapositiva que
podem aplicar. S6n formats molt quadriculats, i si tenim certa
practica amb el programa, al final és més practic fer servir el format
de diapositiva buida.
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Es molt Util tenir activa la barra d’eines de dibuix, que permet afegir
de forma rapida els objectes més habituals que es fan servir a les
diapositives.

G|/ >0 O0T W-L-¢-0-&-0-B-%- Jdp anm BIF-0-

& La fletxa és una eina de seleccid. Permet seleccionar I'objecte
amb que volem treballar.

/" Linia. Permet afegir linies rectes dins la diapositiva.
= Fletxa. Permet afegir linies amb punta de fletxa.

— Rectangle. Permet afegir rectangles. Si mantenim polsada la
tecla Majuscules, la forma sera un quadrat regular.

~ Ellipse. Permet afegir formes circulars i el fiptiques. Si mantenim
polsada la tecla Majuscules, la forma serd un cercle perfecte.

T 1ext. Permet afegir un quadre de text.

¥ * Corba. Permet afegir linies a ma alcada.

"l * Connector. Permet afegir linies amb connectors als extrems.
<~ Formes basiques. Permet afegir objectes de formes variades.
)~ Formes de simbol. Permet afegir objectes amb formes originals.
“~ 7 Fletxes de bloc. Permet afegir objectes amb forma de fletxa.

B - Diagrames de flux. Permet afegir objectes per crear diagrames
de flux.

=)~ Llegendes. Permet afegir objectes amb forma de didleg de
comic.

¢ " Estrelles. Permet afegir objectes amb forma de cintes i estrelles.

Y punts. Permet modificar la forma dels objectes modificant els
punts de contorn.

B Galeria Fontwork. Permet afegir text decoratiu amb format
d'imatge.
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% Des d'un fitxer. Permet inserir imatges que tenguem guardades
dins el disc dur o altres ubicacions.

(5 Galeria. Permet inserir imatges i arxius multimedia propis.
Basicament es fracta de fons i de sons simples.

® Gira. Activa la possibilitat de rotar lliurement [|'objecte
seleccionat.

IE* ~ Alineacio. Permet alinear un grup d'objectes seleccionats.

0 - Organitza. Permet enviar envant o enrera un objecte
seleccionat.

& Extrusié activada/desactivada. Activa I'efecte 3d. Activat el
botd, s'activa una nova barra anomenada Pardmetres 3D, que
permet rotar, definir la profunditat, la illuminacid i la textura de
I'objecte, entre d'altres opcions.

Parametres 3D * X

8 ESHG H-F- -W-8-

Anirem afegint els distints objectes que formen part de la
diapositiva.

5.3.Animacié personalitzada

Per afegir efectes d’animacid als objectes que hem inserit dins la
diapositiva realitzarem el seglent procés:

Seleccionam I'objecte al que es vol aplicar I'animacio.

Al panell de tasques situat a la dreta de la pantalla activam la
fletxa blava situada a la esquerra de Animacid personalitzada.

Polsam el botd Afegeix, que ens permetrd seleccionar I'efecte que
ens interessa. Poden ser efectes d’entrada, d’emfasi, de sorfida o
de camins de moviment.

L'efecte aplicat es pot modificar o suprimir si no ens agrada un cop
aplicat.

L'efecte es pot activar automaticament o bé, fent clic per iniciar

I'animacio . També podem modificar la direccid¢ i la velocitat de
I'efecte.
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% Animacio personalitzada

Manual LibreOfice Impress

Modifica I'efecte

— .
_ Entrada 'Emfasi Sortida |[Camins de moviment ||Alires efectes
[ comvia.. ][ supomex | ~
Barres aleatories -
Efecte Divideix Carde
Inicia Diamant
e g |5,
Direccia Efectes aleatoris —
|H|:|ritz|:|ntal cap endins W | [ e ] Ezzzﬁ_ﬁ;t
Velocitat Flaix dnic
. Més
|r~“|-:|It rapida " | o2l curt
Persianes venecanes
Quadrats diagonals
Quadre
Roda
llada cap endins
Canvia l'ordre; Vola a dins 7
Wals = Adime = mse s mse —
Veloctat Mitjana
Previsualitzacio automatica
[ Presentacid de diapositives ]
. L D'acord Cancel*la Ajuda
Previsualitzacid automatica [ ] [ ] [ — ]

D'aquesta manera podem anar afegint efectes als distints objectes

que formen la diapositiva.

5.4.Afeglir dlapositives.

Disposam de distintes vies per afegir diapositives:

Des del menu Insereix — Diapositfiva.
A I'area de diapositives (panell de la esquerra), devall la

darrera diapositiva, amb el botd dret, Diapositiva nova.

Polsant el
Presentacio.

botd Diapositiva

|

de la barra d’eines

Si el que volem és utilitzar una diapositiva ja creada com a base
per una altra, la podem duplicar de les seguents maneres, sempre
seleccionant previament la diapositiva que es vol duplicar :

Des del menu Insereix — Duplica la diapositiva.

Situats sobre la miniatura de la diapositiva que es vol
duplicar, a I'area de diapositives, ens mostrara 3 opcions, de
les quals la tercera ens permet duplicar la diapositiva.

Polsant el desplegable del botd Diapositiva " de la barra
d’eines ens permet la opcid de Duplicar la diapositiva.
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5.5. Transicio entre diapositives

Per configurar la fransicid  entre | < Transicié entre diapositives
d!opos!’r!ves hem de selecaonor.les Aplica a les diapositives seleccio...
diapositives a les que es vql aplicar p—————————
I'efecte. Al panell de tasques situat a la | Escombrat cap amunt

dreta, friam I'opcié de Transicid entre | [Escambratcapaladrets
Escombrat cap a 'esquerra

diapositives. Escombrat cap avall
=ir &n eantit horari 1 radi b
El quadre d'opci frara els | 2
uadre d'opcions ens mostrara els

9 P . Modifica la transicio
efectes que es poden aplicar. Podem | . "
especificar la velocitat de transicid, si Mitjana b
volem reproduir un so, i si la fransicid ha | =° <Sense so= v
de ser automatica després d'un temps [ Repeteix fins &l so segiier
determinat, o si el canvi de diapositiva | avanca diapositiva
es realitza en fer clic. (® En fer dic

() Automaticament després de
Es pot aplicar I'efecte de transicid a

! . o 1segons | &
totes les diapositives de |la presentacio.

[ Aplica a totes les diapositives ]

[ Presentacid de diapositives ]

Previsualitzacid automatica
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6.Pagines mestres (Patrons de dlapositiva)

Una pagina mestra és una diapositiva | < pagines mestres

q,ue es fa servir de base per crear-ne CoS s e aae ¥
d'altres. Tots els elements que formen | presentacié

part de la pagina mestra es mostraran L

a les diapositives basades en ella.

Impress disposa de 28 pagines mestres
predefinides. Les podem veure dl

panell de tasques (situat al costat dret -
de la pantalla), dins I'area de pagines

mestres. Hi ha 3 seccions:

1= Utilitzades recentment

o Utilitzades en aquesta
presentacié. Mostra les pagines

mestres que es fan servir l- q -
actualment.

e Utilitzades recentment. Mostra
les darreres pagines mestres que | -l Disponibles per ser

sshan  fet sernvir a  les |- ublitzades
presentacions. ———— —

e Disponibles per ser utilitzades. E ]
Mostra la resta de pagines
mestres que hi ha disponibles. [ | v

6.1.Crear pagines mestres

Per crear la nostra pagina mestra, ens situam al menu Visualitza —
Mestre — Pagina Mestra. Es mostrard una diapositiva buida a la que
podem afegir totfs els elements que ens interessa que apareguin a
totes les diapositives de la nostra presentacio.

Apareix també una barra d'eines anomenada Visualitzacié mestra,
que permetrd crear, eliminar o reanomenar la pdagina mestra.

En haver creat la pagina mestra, ja la podem fer servir dins la
presentacio.
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