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Important

Donades les caracteristiques de desenvolupament de |'eina, hi ha
diferéncies entre versions i configuracions d’idioma de I'entorn de
feina. Aixo afecta tant als noms de les opcions com a les dreceres de
teclat o als noms de les funcions. Aquest manual ha estat realitzat amb
la versié 6.4.2 amb la interficie en catala.

Aquest document ha estat elaborat per personal de la Seccié de Formacié Municipal de la
Direccid Insular de Suport i Coordinacié Municipal del Consell de Mallorca. La seva finalitat és
proporcionar una guia del full de calcul LibreOffice Calc. Es un document especialment Util per a
la migracié de Microsoft Excel a Libreoffice Calc.

El seu s esta permeés encara que limitat per una série de condicions d’una llicencia Creative
Commons. Les condicions son les seglients:

® Reconeixement (Attribution): A qualsevol explotacié de l'obra autoritzada per la
llicencia és necessari reconéixer I'autoria.

@ No Comercial (Non commercial): L'explotacié de I'obra queda limitada a usos no
comercials.

@ Compartir Igual (Share alike): L'explotacié autoritzada inclou la creacié d’obres
derivades sempre que mantinguin la mateixa llicencia quan siguin divulgades.

Autor: Pedro . Garcias Homar
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1. INTRODUCCIO
1.1 Obtenir LibreOffice.

A l'adreca http://es.libreoffice.org/ podeu aconseguir la darrera versié del programa. Es un
programa lliure, per tant no té cap cost per l'usuari.

Quan instal-leu el programa heu de triar I'idioma en qué voleu que estigui I'entorn. Si no ho feu

a la primera instal-lacié, s’haura d’instal-lar el programa una altra vegada per triar el nou idioma.

D LibreOffice DESCUBRE ~ DESCARGA ~ OBTENAYUDA ~ PARTICIPA ~ EVENTOS ACERCADE ~ DONA

The Document Foundation

| oy o R« ;y; ‘ :t " I %W c.‘. ‘
| l"“ el 1Tk %F'Q WK, 6= 8 E *\

“ .+ /PROYECTO PRC')SPERO

LIBREOFF'CE ES UNO DE LOS PROYECTOS MAS AMIGABLES Y DE MAS RAPIDO CRECIMIENTO EN EL >
4 MUNDO DEL SOFTWARE LIBRE Y DE CODIGO ABIERTO,
w r

DESCARGAR AHORA

g Qeo

Pitjant el boté tendrem

Descargar LibreOffice @ accés a descarregar el programa.

DLibI‘EOﬁ:iCE Elija el sistema LibreOffice ofereix diferents versions per

operativo

642 Windows 400+ descarregar el programa. No és molt

DESCARGAR recomanable descarregar la darrera versio

Si le entusiasma la tecnologia o es . . . .
Torrent, Informacién disponible, ja que sol tenir alguns problemes,

usuario pionero o avanzado, jesta
es su version! errades de traduccid, eines que no van bé,

Novedades de LibreOffice 6.4.2 tancaments de programa inesperats, etc. Es més

Descargas adicionales:

» Ayuda para uso sin conexién: espafiol (Torrent, Informacion recomanable fer servir la versié immediatament

« Key management software for the new OpenPGP feature (external

site) anterior.

¢Necesita otro idioma?

LibreOffice és multi sistema. Aixo vol dir que pot

D . ) 7 funcionar en diferents sistemes operatius.
LibreOffice Eggaetlifftema Podem triar el sistema operatiu que utilitzam del
6.3.5 e R0 desplegable de la dreta.

Siva a implantar LibreOffice en un DESCARGAR

entomo corporativo o es un usuario  [OTe ermacion LibreOffice incorpora un processador de text

cauteloso, elja esta version. (Writer), un full de calcul (Calc), una base de
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dades (Base), i una aplicacié per crear presentacions de diapositives (Impress) entre d’altres
aplicacions.

LibreOffice Calc és un programa de calcul i analisi que es fa servir en les arees d’economia,
estadistica i calcul matematic.

Un full de calcul és un conjunt d’eines i utilitats dirigides a resoldre tot tipus d’operacions com
poden ser analisis financers, comptables, estadistics, etc. En un full de calcul la informacié
s’organitza en files i columnes, creant taules, matrius i llistes.

Aguest manual de LibreOffice Calc s’ha elaborat fent servir la versié 6.4.2 amb la interficie en
catala. Per configurar el catala com a idioma de interficie ho podem fer amb les passes
seglents:

Des d’'un document obert, anam al menl Herramientas/Eines i triam la darrera opcié que
apareix, Opciones/Opcions.

Eines | Finestra Ajuda

Al Orografia... F7 E

AP Verificacis ortografica automnatica Maj+F7
Tesaurus... Ctrl+F7

E' Llengua C

Aa  Opcions de correccid gutomatica...
" Entrada automatica

Mapa d'imatge

Censura

Censura automatica

Cerca de I'objectiu...

f\ Solucionador...
Detectiu *

Ezcenaris...

Formularis r

Comparteix el full de calcul...

Protegeix el full...

[P [P Ed

Protegeix I'estructura del full...

Macros *

Gestor d'extensions... Ctrl+Alt+E
Perzonalitza...

(" Opcions... Alt+F12 |
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Dins la finestra que apareixera hem d’anar a la barra de I'esquerra i triar Configuraciéon de
idioma/Configuracié de la llengua i dins les opcions que apareixen Idioma/Llenglies.

Ja només queda triar dins el desplegable Interfaz de usuario/Interficie d’usuari I'idioma que
volem utilitzar. Hem de tenir en compte que els idiomes disponibles s’han d’activar durant
I'instalacié del programa. Si hem canviat I'idioma que tenim activat, el programa se reiniciara i
es faran efectius els canvis.

Opcions - Configuracié de la llengua - Llengies *

= LibreOffice

Dades d'usuari

Carrega o desa

= Configuracic de la llengui
Ajudes a l'escriptura
Comprovacio de frase

LibreOffice Calc

LibreOffice Base

~

Llengua de

Interficie d'usuare |cata|é

General

Visualitza Configuracié de llengua i regic: |Per defecte - espanyol (Espanya) ~ |
Imprimeix Tecla de separador decimal: Igual que la configuracid local ()

Carning

Tipus de lletra Moneda predeterminada: |Per defecte - EUR ~ |
Seguretat Patrons d'acceptacid de dates: O/MSY:D/ M

Personalitzacid

Colors de I'aplicacié Llengiies predeterminades per als documents

Accessibilitat Occidental: |A\t‘ catala V|
Avangat

Actualitzacis en linia [ Asiatic: | Per defecte - xinés (simplificat) |
OpenCL O Disposicie complexa de text: | Per defecte - hindi |

[ Memés per al docurment actual

Compatibilitat de llengiies millorada

[ Ignora la llengua d'entrada del sistema

Reinicialitza Aplica




Secci6é de Formacié Municipal Manual de LibreOffice Calc

2. INTERFICIE DEL FULL DE CALCUL

[& Sense titol 1 - LibreOffice Calc - [m| X
Fiteer  Edita Visualitza Insereix  Format  Estils  Full Dades Eines Finestra Ajuda X
RS~ RN = R e < A R IB-B-INI ALY W& »
wewimses MW EINC S A B EE= SEIT+ 2 m-%0@0QQE »
Al v fx 2 - = A
R
2
L3
L4
L3
L 6
L7
L &
19
|10
i
L
ER
|14 |
|15 |
|16
17
|18 |
119
A
L
|22 |
E .
< > |
+  Ful
Full 1 de 1 Per defecte espanyol (Espanya) ol Mitjana: ; Surna: 0 -t | 100%

A la part superior es troba la barra de titol, que indica el nom del document obert i el programa
que estam utilitzant. Al final d’aquesta barra estan els botons per minimitzar —, matzimitzar U i
tancar el programa %

|= Sensetitol 1- LibreOffice Calc — O >

Immediatament després trobam la barra de menus (Fitxer, Edita, Visualitza...) on trobarem
totes les opcions que ens ofereix el programa i que veurem més endavant.

Fiteer Edita Visualitza |nsereix  Format  Estils Full  Dades  Eines  Finestra  Ajuda

Just davall trobam les barres d’eines. Per defecte, Calc mostra actives les barres d’eines
Estandard i Formatacié. Aquestes barres contenen la majoria d’opcions necessaries per fer
feina amb el full de calcul. Des del menu Visualitza — Barres d’eines, podem activar totes les
barres d’eines disponibles a Calc.

Barra d’eines Estandard

wcrEC A& B X B R XA [ A




Secci6é de Formacié Municipal Manual de LibreOffice Calc

BB NNV WP IQ-2 10 BE-71 B

Permet realitzar les accions basiques del programa, com obrir, guardar, imprimir, vista
preliminar, tallar, copiar i aferrar, ordenar i filtrar llistes, i inserir imatges i grafiques entre
d’altres.

Barra d’eines Formatacio
Liberation Sans |~ |10 |~ N C i A' . EE E EE % ? % :i
% 00 @I0RQORI>=EEH-Z-L-IEB-

Permet modificar les caracteristiques de formatacié de les dades, com sén el tipus i mida de la
lletra, aplicar negreta, cursiva i subratllat, canviar el color de la lletra i del fons de les cel-les,
entre d’altres.

Si situam el cursor del ratoli damunt els botons de les barres d’eines visibles, ens apareix una
etiqueta groga amb informacid sobre el boté.

Davall de les barres d’eines trobam la barra de féormules. Des d’aquesta barra podem crear,
modificar i eliminar els calculs realitzats dins les cel-les.

18 vl fx ¥ == -

El boté fx obri I'auxiliar de funcions que mostra les funcions disponibles en Calc i una petita
explicacié sobre cada una.
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Auxiliar de funcions

Funcions Estructura

Cerca

Categoria

Totes

Funcid

SIM

SIND

SINH

SINHIM

SIMIM

SUBIM
SUBSTITUELX
SUBTOTAL
SUMAIM
SUMAPRODUCTE
SUMACQUAD
SUMASERIES
SUMASI
SUMASICONIUNT

[ Matriu Ajuda

Resultat de la funcio

SUMA

SUMA( Mombre 1: Mombre 2; ... )

Retorna la suma de tots els argurments,

Férmula Resultat

< Enrere

FMNUL!

Endavant » Cancella

Manual de LibreOffice Calc

El botd )] permet realitzar I'autosuma d’un rang de cel-les seleccionat.

A la dreta d’aquest botd podem veure una finestra buida que s’anomena Linia d’entrada.

A la linia d’entrada hi podem escriure i editar dades fent-hi clic damunt. Un cop que hi hem

situat el cursor, el camp queda activat, preparat per rebre les dades. Si el camp esta activat

apareixeran tres botons. El de la dreta es un botd per confirmar o modificar les dades, al centre

hi trobam un boté que desfa les dades introduides i, a I'esquerra troban el boté que mostra les

funcions predefinides de Calc.

fx

A continuacid de la barra de formules trobam I'area de feina del full de calcul. Aquesta esta

composta per files i columnes. Les files s’identifiquen amb un nimero de fila i les columnes amb

una lletra. L'interseccid entre una fila i una columna s’anomena cel-la i la referenciam amb la

lletra de la columna i el nimero de fila (en aquest ordre), per exemple Al, que sera la primera

cel-la del full de calcul.

10
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10
11

12
13

14 |
15

16

A7 |

Si seleccionam més d’una cel‘la, la seleccié s"anomena rang . Si el rang només és una fila o una
columna, també rep el nom de vector. Si el rang esta format per més d’una fila i d’'una columna,
el rang és una matriu.

Per fer seleccions de rangs separats, ens podem ajudar de la tecla control.

A | B | C | D | E | F | G | H

Per davall de I'area de treball es situen les fitxes, amb els noms dels fulls del llibre de Calc. A les
darreres versions de Calc només es visualitza un full. Podem afegir tots els fulls que es necessitin

pitjant el botd +

<+ Full

Amb el boté dret sobre el nom del full tenim accés a diferents accions com ens mostra la imatge
seglent:

11
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Inzereix full...
Canwvia el nom del full...
Mou o copia el full...

Selecciona tots els fulls

Protegeix el full..

B F4H

Muostra les linies de la graella

Color de la pestanya...

(]
[

Esdeveniments del full...

[]

L]

Finalment, podem veure la barra d’estat, a la part inferior de la finestra, on es mostra
informacié sobre el document, tal com l'idioma de revisié ortografica, els canvis pendents de
guardar, calculs sobre les cel-les seleccionades i el zoom de pantalla.

Full 1 de1 Per defecte catald ol Mitjana: ; Suma: 0 | — ——b——+ | 100%

12
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3. FORMAT DE CEL-LES

La manera com es mostra el contingut de les cel-les ho controlam amb el format de cel-les. Hi
podem accedir des del menu Format - Cel-les, amb el botd dret sobre la seleccid i triar Formata

les Cel:les o pitjant la combinacié de tecles Control + 1.

Formata les celles ot
Mdmeroes Tipus de lletra Efectes del tipus de lletra Alineacié Vores Fons Proteccio de cel-les

Categoria Format Llengua
Tots m |F'er defecte - espanyol (Espanya) |~
Definit per I'usuari -1235
Percentatge -1.235
Moneda -1.234,57
Data -1.234,57
Hora
Cientific
Fraccid
WValor boolea
Text -1234,56789012346
Opcions

Mombre de decimals: = Dﬂegatiu en vermell

Zeros inicials: |1 = [l Separador de milers

Codi de format

Estandar

Definit per 'usuari

Ajuda Reinicialitza D'acord Cancella

3.1 Fitxa Nimeros
Dins d’aquesta fitxa podem personalitzar com es mostren els valors de les cel-les. Les categories

disponibles a Calc sén:
Tots mostra tots els possibles formats aplicables a la seleccio de cel-les.

Definit per l'usuari ens permet crear els nostres propis formats, definint-ne totes les

caracteristiques. Més envant veurem com es creen.

Numero permet definir la quantitat de decimals que volem visualitzar, si volem visualitzar els
valors negatius de color vermell i si volem mostrar el punt dels milers.

13
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Percentatge multiplica el valor per 100 i afegeix el simbol de percentatge. També permet
visualitzar els valors negatius de color vermell i si volem mostrar el punt dels milers.

Moneda a tots els efectes és com el format numeric, pero ens permet triar el simbol de moneda
que ens interessi.

Data permet indicar com s’ha de visualitzar una data. Mostrant el dia de la setmana, el mes com
a numero o com text, etc.

12099 A
divendres, 31 de desembre de 1€
311271999

31 de des. de 99

31 de des. de 1999

31. des.. 1999

31 de desembre de 1999

31, desembre 1939

dv. 31 de des, de 39

v A1 /dae GO
L4 >

Hora permet indicar com s’ha de visualitzar una hora.

13:37

01:37 PM

01:37:46 PM
876613:37:46
37:46,00
876613:37:46,00
31/12/9913:37
31/12/1999 13:37:46
1998-12-31 13:37:46
1999-12-31T13:3746

Cientific és el format que s’aplicara si el valor de la cel-la es astronomic o infinitesimal. El
mostrara en format abreviat de manera automatica.

Fraccioé hauria de mostrar els valors en forma de fraccio, pero actualment el seu comportament
no és gaire correcte.

Valor boolea mostrara el resultat com a VERDADERO o FALSO, en funcidé que I'expressio sigui
certa o no.

Text converteix els valors de les cel-les en text, és a dir, apareixera exactament igual que com
I'hem introduit. A canvi es perdran els valors numerics, per tant, la possibilitat de realitzar

14
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calculs matematics amb els valors. Es recomanable quan introduim valors tals com codis postals,
teléfons, DNI, etc.

Ara veurem com podem crear un format Definit per I'usuari.

Primer hem de triar una base per crear el nostre format. Ens interessa que unes cel-les mostrin
els seus valors com a centimetres, pero si afegim cm a un valor numeric, aquest es transforma
en text i perd el seu valor.

Indicam a un format numeéric si volem decimals o no, i si volem el punt dels milers. Aixo genera
un codi de format com el seglient:

0,00 si volem dos decimals o #.##0,00 si també volem separador de milers.
Bastara afegir entre cometes el text de la unitat que ens interessa.
0,00 “cm” o #.##0,00 “cm”.

Aguest format personalitzat passa a estar disponible a tot el llibre.

15
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3.2 Fitxa Tipus de lletra

Formata les celles >

Mameros Tipus de lletra Efectes del tipus de lletra Alineacid Vores Fons Proteccio de celles

Tipus de lletra: Estil: Mida:

Normal 10 pt

o 1Y
Liberation Sans Marrow Megreta 10,5 pt

Liberation Serif Cursiva 11 pt

Linux Biclinum G Megreta cursiva 12 pt

Linux Libertine Display G 13 pt

Linux Libertine G 14 pt

Lucida Bright 15 pt

Lucida Calligraphy 16 pt

Lucida Console 18 pt

Lucida Fax A 20 pt e
Llengua: | espanyel (Espanya) et Caracteristiques...

S'utilitzara el mateix tipus de lletra a la impressora i a la pantalla.

‘ Liberation Sans. ‘

Ajuda Reinicialitza D'acord Cancella

Aquesta fitxa ens permet triar el tipus de lletra, la mida i aplicar negreta o cursiva a les cel-les
seleccionades. També permet activar I'idioma de revisié ortografica. A continuacié trobam la
seglient fitxa, Efectes del tipus de lletra.

16
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3.3 Fitxa Efectes del tipus de lletra

Mameros Tipus de lletra Efectes del tipus de lletra Alineacid Vores Fons Proteccid de celles

Color dela lletra |

Color de la lletra: |:|Aut|:umétic b

Text Decoration

Sobreratllat: (Sense) W Automatic
Ratllat: (Sense) e
Subratllat: (Sensze) b Automatic
Paraules individuals
Effects
Relleu: (5ense) e | ] Contorn ] Qmbra

Liberation Sans,

Ajuda Eeinicialitza D'acord Cancella

Dins aquesta fitxa podrem triar el color de la lletra, aixi com aplicar els efectes de Sobreratllat,
Ratllat(tatxat) i Subratllat.

17
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3.4 Fitxa Alineacio

Mimeros Tipus de lletra Efectes del tipus de lletra Alineacio Vores Fons Proteccio de cel-les
Alineacid del text

Harizontal:  |Per defecte |«

Yertical; Per defecte |~

1=
=
m
=
:
L)
:
ik

Orientacio del text
L] Apilat verticalment

viliy
= - -
Graus: 0 = |& -
—  ABCD &
Vora de referéncia: Aa - -
- -~
A0
Propietats

L] Ajustament automatic del text
Activa la particid de mots

[] Redueix per ajustar a la cel-la

Direccio del text:  |Utilitza la configuracid d'objectes supercrdinats |~

Ajuda Eeinicialitza D'acord Cancella

Aguesta fitxa permet ajustar la posicid del contingut dins les cel-les. Tant la posicié horitzontal
(esquerra, centre o dreta) com la vertical (superior, centre o inferior).

Marcant I'opcio Apilat Verticalment, el contingut de la cel-la es situara una lletra davall de
I'altra.

Podem situar el contingut amb un gir que podem definir.

Dins Propietats podem fer que el contingut de la cel-la es distribueixi en multiples linies si la
mida de la cel-la no és suficientment ampla triant I'opcié Ajustament automatic del text.

Si triam Redueix per ajustar a la cel‘la, el contingut de la cel-la reduira la seva mida, cosa que
pot fer que quedi massa petit.

18
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3.5 Fitxa Vores

Mameros Tipus de lletra Efectes del tipus de lletra Alineacid Vores Fons Proteccio de celles

Arranjament de linies Separacio
Preconfiguracions: DI =] Esquerra: (.33 mm =
Definit per I'usuari: Direta: 0,35 mm =
Part superior: | 0,35 mm =
Part inferior: | 0,35 mm =

Sincronitza

Zel-les adjacents:

Linia Estil de I'ombra
Estil: ————————— A Posicié: O oo |w
Color: - Megre b Color Gris
Amplada: 0,75 pt = Distancia 1,76 rm =
Ajuda Reinicialitza D'acord Cancella

Dins un full de calcul, les linies de divisié de cel-les no s'imprimeixen per defecte. Si volem que
les cel-les mostrin les voreres a I’hora d’imprimir haurem d’aplicar-les.

Podem activar qualsevol de les linies de les voreres (superior, inferior, esquerra i dreta, i fins i
tot les diagonals internes). Podem triar el tipus de linia, el color i 'amplada, aixi com definir la
distancia de les voreres al contingut de la cel-la.
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3.6 Fitxa Fons

| Formata les celles >
[

Mameros Tipus de lletra Efectes del tipus de lletra Alineacid Vores Fons Proteccid de celles

Cap Color

Colors Mou
Paleta: |standard
BEEBEREEEOC
NS EEEEEERT
I R 114 R [114 2
LOEEEEEEEEEC] .
i [ [ [T ] [ G 59 G 159 -
CCNEEEEREERC — =
(NS EEEEEEEN . - B a7 =
............ Hexadecimal |729cf Hex | 729fcf
SEEEEEEEEEEE =
EEEEEEEEEEEE

. Famoy
Selecciona o)
Colors recents

OO

Paleta personalitzada

Afegeix Suprirmeix

Ajuda Reinicialitza D'acord Cancella

Si marcam Color, podrem triar el color de fons de les cel-les seleccionades. Hi ha diferents
paletes de color predefinides i, a més a més, podem crear colors personalitzats.
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3.7 | f_itxg Pth_e_cg:ié_de _c_eI-_Ies

Mimeros Tipus de lletra Efectes del tipus de lletra Alineacid Vores Fons Proteccio de cel-les
Proteccid

O Amaga-ho tot La proteccic de cel:les només és efectiva després d'haver
Protegit protegit el full actual.

] Amaga la formula Seleccioneu «Protegeix el fulls al mend «Einess,

Imprimeix
] Arnaga gn imprimir En irnprirnir, les celles seleccicnades s'ometran,
Ajuda Eeinicialitza D'acord Cancella

La darrera fitxa dels formats de cel-la permet amagar el contingut de les cel-les, tant a I’hora de
fer feina sobre el full, com a I’hora d’imprimir.

De I'opcid Protegit en parlarem en ocupar-nos de la proteccié del contingut de les cel-les.

21



Secci6é de Formacié Municipal Manual de LibreOffice Calc

4. OPERACIONS SIMPLES A CALC

A Calc podem realitzar operacions senzilles utilitzant els operadors matematics.
La jerarquia dels operadors és la seglient:
(), paréntesi. Les operacions dins paréntesi sempre sén les primeres que es calculen.

Exponenciacid. Les operacions d’exponenciacid (elevar un valor a un altre) sén les seglients en
calcular-se. Per elevar un valor a un altre, per exemple, elevar al quadrat 3% ho haurem de
referenciar a Calc utilitzant I’'accent circunflex A. L'expresié quedara com 3/2.

* i /. Multiplicacions i divisions. Per multiplicar s’utilitza I’asterisc * i per dividir la barra diagonal
/. Les dues operacions tenen el mateix nivell jerarquic i es resolen d’esquerra a dreta.

+i-.Sumes i restes. Per sumar s’utilitza la creu + i per restar el guié -. Les dues operacions tenen
el mateix nivell jerarquici es resolen d’esquerra a dreta.

Per iniciar qualsevol calcul hem de comencar amb el simbol =.
Per fer calculs de manera correcta, hem de referenciar les cel-les i no els valors que contenen.

Anem a veure un exemple senzill.

A B C D B
1 | ARTICLE PREU |QUANTITAT| TOTAL

2 |AR1
3 |ARZ
4 |AR3
5 |AR4
6 |ARS
7 |ARG

LMo [ |00 WO
P O[O | b= [P

Volem calcular una factura. Tenim uns articles, el seu preu i la quantitat. Per calcular el total per
cada article ens hem de situar a la cel-la corresponent, en aquest cas, D2.

Per iniciar el calcul hem d’introduir un signe =. Encara que per al primer article el preues 6 la
guantitat és 4, no feim servir aquests valors sinéd que utilitzam les referéncies de cel-la. La
formula ens quedara de la manera seglient: =B2*C2
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A B C
N
1 | ARTICLE | PREU |QUANTITAT| TOTAL
2 RN [ al 4=Bp*C2
: |AR2 3 1
s |AR3 8 5
s |AR4 6 7
5 |AR5 2 5
7 |ARG 3 4
8

Un cop introduida la férmula, pulsam intro per resoldre el calcul.

Si ens tornam a situar sobre la cel-la que conté el calcul veurem que la cel-la mostra el resultat,
mentre que la barra de férmules ens mostra la formula introduida. Si la volem modificar ho
podem fer des de la barra de formula o fent doble clic sobre la cel-la.

D2 “ll fx » == ||=BC

A B C q
1| ARTICLE PREU QUANTITAT| TOTAL

2 GY 24|

3 JAR2
AR3
AR4
ARS
ARB

WM (O |00 [ |
BN (|0 [= ]

P == S I~ I

Per calcular la resta de totals no farem el calcul d’'un en un, siné que utilitzarem un petit quadre
al cantd inferior a la dreta de la cel:la que ens permet duplicar el contingut. Ens hi situam
damunt del quadre i, quan el cursor es mostri com una creu negra, podem arrossegar fins a la
darrera cel-la on volem duplicar I'aplicacié corresponent de la férmula.

TAT| TOTAL
4 24
1 3
5 40
7 42
5 10
4
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Finalment, calcularem el total de la factura amb la suma dels totals.

Encara que seria possible sumar un a un tots els totals individuals (=D2+D3+D4...) no seria molt
eficient. Es molt més practic situar-nos a la cel-la on volem la suma (D8), anam a barra de

féormules i pulsam el simbol 2 - i triam Suma (nota: a versions anteriors és |’Unica funcio
disponible). Automaticament apareixera la funcié Suma. =SUMA(D2:D7), on D2:D7 és el rang de
cel-les que volem sumar. Si aquest rang no fos correcte, simplement el seleccionam o
I'introduim manualment.

D8 V|| Fx 2 Sl =SUMA(D2:DT)
A B C

1 | ARTICLE PREU |QUANTITAT| TOTAL

2 |AR1 6 24
3 |AR2 3 N 3
1+ |AR3 8 5|\ 40
5 |AR4 6 71\ 42
5 |ARS 2 51 '\ 10
7 |ARG 3 4 \ 12

q TOTAL 131
9
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5. CALCULAR PROPORCIONS I PERCENTATGES

El calcul de proporcions i percentatges és bastant senzill. Ho veurem amb un exemple.

2 |

Volem realitzar unes estadistiques per calcular el total d’alumnes matriculats per curs i per mes.

Calcula al Rang(G7:G 10) El Total d"Alumnes per cada Mes
Calcula en el Rang(B11:F11) El Total d'Alumnes per cada Assignatura

Per realitzar aquestes sumes ho feim amb 'autosuma 2 ~

A s [ ¢ [ o EEE R
1] ALUMNES MATRICULATS EN OFIMATICA

2

3 | WINDOWS | WRITER CALC IMPRESS | INTERNET | TOTAL %
4 |NOVEMBRE 10 21 10 6 20

5 |DESEMBRE 12 15 9 3 15

6 |GENER 16 11 13 10 31

7 |[FEBRER 11 20 11 11 35

8

_9

A B | C | D | E | F F H
1 ALUMMNES MATRICULATS EN OFIMATICA
2
E WINDOWS | WRITER CALC | IMPRESS | INTERNET | TOTAL %
4 |NOVEMBRE 10 21 10 6 20 67,00
5 |DESEMBRE 12 15 9 3 15 54,00
6 |GENER 16 11 13 10 31 81,00
7 |FEBRER 11 20 11 11 35 88,00
g 49 67 43 30 101 290
9

A la columna H, ens interessa coneixer el percentatge que representa cada mes dins del total de
matricules. Per coneixer el percentatge que representa una quantitat dins un total, basta dividir

aquesta quantitat pel total. =parcial/total.

F a +
RNET | TOTAL [

0 67,00 =G4/G8

5 54,00

1 81,00

5 88,00

1 200

ura

Calcula al Rang(G7:G10) El Total d"Alumnes per cada Mes
Calcula en el Rang(B11:F11) El Total d'Alumnes per cada Assignatura
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A la quantitat resultant li aplicam el format de percentatge. L'accié més rapida és pitjar el boto
% que trobam a la barra d’eines formatacié.

Si arrossega’m la formula veurem que mostra un missatge d’error #DIV/0!. Aquest missatge
indica que intentam dividir un valor per 0 o per una cel-la buida.

Quan arrosegam una férmula es modificaran les referéncies de cel-la de la manera seglient:

Si hem introduit una referencia com, per exemple, B2, i arrossegam cap avall, I'indicador de fila
anira augmentant: B3, B4, B5... Si arrossegam cap a la dreta, 'indicador de columna també
augmentara: C2, D2, E2...

Aguestes referéncies s’'anomenen referencies relatives, perquée es modificaran en funcié de la
nova posicié que ocupin.

Si no volem que una referéncia es modifiqui, li afegim simbols de $ davant el valor que volem
fixar. Si volem deixar fixa una referéncia la escriurem aixi, SBS2. El S el situam davant el que
volem fixar. Aquestes referéncies s"anomenen referéncies absolutes.

Si només posam el S davant la columna SB2, o davant la filera BS2, s’Tanomenam referéncies
mixtes.

Tornant al nostre calcul, trobam que cada mes té un valor propi (G4, G5, G6 i G7) mentre que el
total global sempre és a la mateixa cel-la (G8). Per no haver de fer el calcul a cada cel-la i poder
arrossegar la férmula, dins la primera cel-la introduirem la férmula =G4/5GS$8. D’aquesta forma,
G4 variara la seva posicido a mida que anam davallant, mentre que G8 es mantindra constant
dins la férmula.

Ha “| fx 2 = = | =G4/3658
A s [ ¢ | e | ¢ - B
1 ALUMNES MATRICULATS EN OFIM
2
3 WINDOWS | WRITER CALC IMPRESS | INTERNET "nu‘ %y
Il ovEMBRE 10 21 10 6 20 67,00 23,10 %
5 |DESEMBRE 12 15 9 3 15 54,00 18,62 %
& |GENER 16 11 13 10 31 81,00 27,93 %
7 |FEBRER 11 20 11 11 35 88,00 30,34 %
8 44 67 43 30 101 290
9
10 Calcula al Rang(G7:G10) El Total d'Alumnes per cada Mes
11 Calcula en el Rang{B11:F 11} El Total d' Alumnes per cada Assignatura

Per tant i per resumir, si volem calcular el percentatge que representa una quantitat dins un
total, hem de dividir la quantitat parcial per la quantitat total, i si hem d’arrossegar, el total
I'hem d’introduir amb S davant la columnai la fila.

Anem a fer el calcul invers. Si tenim uns percentatges i una quantitat total, podem saber la
guantitat que representa cada percentatge multiplicant el percentatge per la quantitat total.
Pensa que si hem d’arrossegar, la quantitat total ha de du els $ com acabam de veure.
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—H4*$GS8

e | c | - NN
OFIMATICA
IMPRESS | INTERNET | TOTAL % TOTAL

6 20 67,00 23,10 % | =H4*SG58

3 15 54,00 18,62 % | 54,00

10 31 81,00 27,93 % | 81,00

11 35 88,00 30,34 % | 88,00

30 100 [ 200

Si volem afegir els $ de manera rapida a una referéncia o a un rang ho podem fer seleccionant la
cel-la o rang i pulsar la tecla F4. Si continuam pulsant F4 anira alternant la posicié dels S.
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6. GRAFIQUES (DIAGRAMES)

Amb les grafiques de Calc podem representar de manera visual les dades.

Ens centrarem amb els dos tipus de diagrames més habituals, les grafiques circulars i les
grafiques de columnes, ja que la resta sén basicament variants d’aquestes dues.

6.1 Grafiques circulars (Diagrames de sectors)
Per crear la grafica, hem de seleccionar les dades que volem representar. Si els valors es troben
a rangs separats, els podem seleccionar ajudant-nos de la tecla control.

A B | C | D | E | F G | H |
1 ALUMNES MATRICULATS EN OFIMATICA
2
3 WINDOWS | WRITER CALC IMPRESS | INTERNET | TOTAL %
4 [NOVEMBRE 10 21 10 G 20 67,00 23,10 %
5 |DESEMBRE 12 15 9 3 15 54,00 18,62 %
& |GENER 16 11 13 10 31 81,00 27,93 %
7 |FEBRER 11 20 11 11 33 88,00 30,34 %
8 49 67 43 30 101 290
9
10 | Calcula al Rang(G7:G10) El Total d'Alumnes per cada Mes
11 Calcula en el Rang(B11:F11) El Total d'Alumnes per cada Assignatura
12

Ajudats per I'exemple anterior, veurem com crear una grafica circular, que es fa servir per
representar parts d’un total.

Volem crear una grafica que mostri la part que representa cada mes dins el total de
matriculacions.

Comencam seleccionant els noms dels mesos (A4:A7). Per seleccionar les quantitats que
representen, pulsam la tecla control i seleccionam els seus totals (G4:G7).

Pitjam el boté "' de la barra d’eines estandard o des del menu Insereix triam Diagrama.

S’activara un auxiliar de 4 passes per crear la grafica. Automaticament ens mostrara una vista
preliminar de la grafica.

La primera passa és per seleccionar el tipus que volem representar. Per defecte, sempre tria la
grafica de columnes.
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Auxiliar de diagrames

Passes

1. Tipus de diagrama
g 2 Interval de dades
3. 5¢éries de dades

4. Elernents del diagrama

x|
J
Trieu un tipus de diagrama j:
|
L Barra . = I |
Diagrames de sectors o
L Area ' )
ll_f Linia Mormal
XY (dispersia)
L Bormbolla (] Aparenca 3D
9\ Kanca Forma
1|_ Borsa
1|_ Columna i linia Cilindre
Con Columna G
Piramide
< Enrere Endavant = Cancella
~'iIH I B O
NCOVEMBRE DESEMBRE GENER FEBRER

Com que volem representar parts d’un total, la millor representacié és la circular. Amb la versid
en catala 'anomena Diagrames de sectors.

Passes

1. Tipus de diagrama

2. Interval de dades
3. 5éries de dades

4. Elements del diagrama

Ajuda

Trieu un tipus de diagrama

1|_ Columna
L Barra

e Area

li Linia

|27 v (dispersia)
L Bombolla
,‘J\ Xarxa

l|_ Borsa

. Columnai linia

. Diagrames de sectors

NO 5

Mormal

< Enrere

Endavant >

O Aparenga 30

Finalitza Cancel-la

Podem triar entre quatre possibilitats, les circulars o d’anelles, amb els sectors junts o separats.
Podem triar també que es mostri amb un efecte tridimensional. Per continuar amb I'exemple
triaré la primera opcid amb aparenca D. Pulsam Endavant.
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Trieu un interval de dades
Passes

= |

Interval de dades: | SFull1.5A54:5457:5Fulll. 5G5:5G57

1. Tipus de diagrama () Series de dades en les files

2. Interval de dades . -
(®) Séries de dades en les columnes

3. Séries de dades [ La primera fila com a etiqueta
4. Elements del diagrama La primera columna com a etiquetes
|
!
Ajuda < Enrere Endavant > Finalitza Cancella

La segona passa (Interval de dades) permet seleccionar o modificar el rang de valors que volem
representar. Ja que no és gaire practic fer-ho ara, seria millor cancel-lar el procés i seleccionar
abans d’iniciar I'assistent. A les grafiques circulars no hi hem de fer res a la segona passa.

Pulsam Endavant.

Auxiliar de diagrames

Séries de dades: Intervals de dades:

Passes

1. Tipus de diagrama Celor de I'emplenat
2. Int | de dad Hom
el ge dades Valors a les ¥ $Full1.SGS4:5GST
3. Séries de dades
4. Elements del diagrama Interval per a Color de la vora
=t
Categories
SFulll.5A54:5A57 =
Afegeix
Suprimeix

Personalitzeu els intervals de dades per a cada série de dades

Ajuda < Enrere Endavant = Cancella

La tercera passa (Séries de dades) la tractarem a les grafiques de columnes, a les circulars,
tampoc té gaire transcendéncia. Pulsam Endavant.
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Auxiliar de diagrames >

Trieu els titols, la llegenda i els parametres de la graella
Passes

Titol Mostra la llegenda
1. Tipus de diagrama Subtitol (O Esquerra
2. Interval de dades . (®) Dreta

= O Superior
3. 5eries de dades 2

. Eix ¥ O Inferior

4.Elements del diagrama

Eix £

Mostra les graelles

Eix X Eix ¥ Eix Z

Ajuda < Enrere Endavant > Cancel-la

La quarta passa (Elements del diagrama) ens permet afegir un Titol, un subtitol i personalitzar la
llegenda, que és un quadre amb els codis de color que s’assignen a cada sector.

Afegim el titol “MATRICULACIONS” i mostrarem la llegenda. Podem modificar la posicié on es
mostra. Pulsam Finalitza.

RITER | cALC | IMPRESS | INTERNET | TOTAL | %
21. L| n
15
11
2C
67
10
1)1
m NOVEMEBRE
] m DESEMBRE
GEMER
m FEBRER

Ja podem veure la grafica finalitzada. Observa que es mostra envoltada d’un marc gris amb uns
guadres negres que 'envoltan. Hi ha dues manerespPer interactuar amb la grafica. Comengam
fent clic a una cel-la fora de la grafica per llevar la seleccié.
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Tornam a seleccionar la grafica amb un Unic clic damunt.

saxAT | bl | SRS ANl | ewm s a-swene s ssessseesse) it !

ilD T T T T D T T D
15
11
20
7

0)

} E

m NOVEMBRE

u DESEMBRE
GENER

® FEBRER

=

] ] ]

Podem veure que ara la seleccié és distinta. Ara la grafica no mostra les voreres grises i els
guadres que I'envolten no sdn negres. Ara esta seleccionada com a objecte. Si volem moure,
redimensionar, copiar a un altre full o document, aquesta és la selecci6 que hem de tenir
activada. Calc sol situar per defecte la grafica tapant les dades que representa, per tant, el
primer que farem és moure-la a una altre posicié. Basta fer clic damunt i sense amollar moure el
ratoli a la nova posicié. Per modificar la mida, ens situam damunt un dels quadrets exteriors i ho
modificam al nostre gust.

Un cop realitzades aquestes accions de moure i redimensionar, podem personalitzar el
contingut de la grafica. Per fer-ho, feim doble clic damunt la grafica.

Tornarem a tenir la grafica envoltada per les linies grises i quadrets negres, el que indica que la
tenim seleccionada en mode d’edicié de contingut.

Amb un sol clic sobre I’area circular seleccionam tots els sectors simultaniament. Si tornam a fer
clic sobre un d’ells, unicament tendrem seleccionat aquest sector. Seleccionam el mes de
Desembre.
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m NOVEMBRE

m DESEMBRE
GENER

m FEBRER

Un cop seleccionat un sector, el podem moure de manera independent de la resta, pero sempre
en diagonal. També li podem canviar el color fent-hi doble clic a sobre.

Punt de dades per a |a série de dades 'Celumna G' >

Area Transparéncia Vores

| Cap ‘ | Color | ‘ Degradat | | Mapa de bits ‘ Patra | | Ombreig | 0
Colors Actiu Nou :
EREEREEECICICI] i
I '
R | [P ) ! I
gassiiny. =
OEEEEEEEEED B en  H I
i o -
- Selecciona [, ]
Colors recents I
=] | [ [ i

Paleta personalitzada

Ajuda Reinicialitza || D'acord || LCancella

= = T

Dins la fitxa Area opcié Color podem triar o personalitzar el color que volguem.
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Fent doble clic a I'area exterior de la grafica podem modificar el fons exactament igual que
podem modificar els sectors.

Calc no mostra mai els valors dins la grafica de manera automatica. Per mostrar el nimero o el
percentatge que representa cada sector, ens situam damunt l'area circular i amb el botd dret
triam Insereix les etiquetes de dades.

Retalla Ctri+X  |E
= Copia Ctrl+C E =
Enganxa Ctrl+V

Formata la série de dades...

Insereix |es etiquetes de dades

Reinicialitza tots els punts de dades

Arranjament v

Ens mostrara les quantitats dins cada sector. Si volem el percentatge que representa, o volem
personalitzar el format o la posicié dels valors, hi tornam a fer clicamb el boté dret.

Triam I'opcié Formata les etiquetes de dades.

m NOVEMBRE
| Retalla ctrl+x  MBRE
Copia Ctrl+C 2
R
Enganxa Ctrl+V

Formata la série de dades...

Formata les etiquetes de dades...

Suprimeix les etiquetes de dades

De la finestra que apareix ens situam a Etiquetes de dades.
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ol

Vores Etiquetes de dades Tipus de lletra Efectes del tipus de lletra

Atributs del text |

Mastra el valor com a nombre Format numeéric...
[] Mostra el valer coma percentatge Format de percentatge...

L] Mostra la categoria
[ ] Mostra la clau de la llegenda

U Ajustament automatic del text

Separador |E-:-r:ai |

Posicionament |Mi||l:lr ajustament V|

Gira &l text

vy
4 ‘

ABCD > Graus

\\'l.l.l'l,r
flr"..\
L]

s A
f'lrljl\

Direccid del text  |Usa la configuracid de I'objecte superordinat |~

Ajuda Reinicialitza D'acord Cancel-la

Per defecte esta activada I'opcié Mostra el valor com a nombre, que mostra les quantitats que
representa cada sector. Si activam Mostra el valor com a percentatge, mostrara el percentatge
gue representa cada sector. Si ens interessa que mostri simultaniament el valor i el percentatge,
és recomanable que el separador sigui una Linia nova. També és recomanable modificar el
posicionament a Exterior. En acabar s’ha de pulsar damunt D’acord.

67,00

m NOVEMBRE

m DESEMBRE
GENER

m FEBRER

28%
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Per explicar aquest tipus de grafica triarem un altre exemple. Volem representar les notes d’uns
alumnes per veure la seva evolucid.

A

B C

ALUMNE 1

ALUMNE 2

ALUMNE 3

ALUMNE 4

ALUMNE 5

ALUMNE 6

ALUMNE 7

4
5
]
7
8
9

ALUMNE 8

S| (NN | WO =]
G| (|||t

|| (|01 |~ |00

Seleccionam tot el rang de valors que volem representar, en aquest cas, hem de seleccionar les
capgaleres de fila i columna (A1:D9).

Pulsam el boté de Diagrames I'l de la barra d’eines Estandard o des del menu Insereix, triam
Diagrama.

Auxiliar de diagrames X hd
I Trieu un tipus de diagrama (54'_.
Passes
1. Tipus de diagrama E_ Barra . - I "
3 Interval de dad Diagrames de sectors .
.Interval de dades h;ﬂ\rea | |
3. 5éries de dades llf Linia Normal
4. Elernents del diagrama LKy (dispersia)
|-* Bombeolla [] Aparenca 3D
] Xarxa Forma
l._ Borsa
l|_ Colurnna i linia —
Cilindre
Cen ENOTA 1
Piramide ENOTA 2
NOTA 3
Ajuda < Enrere Endavant > Cancella
¢ ¢ ¢ ¢ & & & &

S

S

S

S

S

S

Com hem vist amb les grafiques circulars, s’activa un auxiliar de quatre passes, on la primera és
per triar el tipus de grafica. Triam Columna i veim que mostra tres subtipus de grafica, Normal,
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Apilada, i Apilada Percentual. Si activam Aparenga 3D, apareix un quart subtipus anomenat
profunditat.

Trieu un tipus de diagrama 1

1. Tipus de diagrama L Barra | i .B
Diagrames de sectors '_ -
& A H - y H |

Passes

2. Interval de dades h i /
rea
3. Series de dades "
ll—f:x Linia Normal
4, Elements del diagrama o XY (dispersid)
|-* Bombella Aparenca 3D
)\ Kanca Forma
l|_ Borsa

p Columnailinia

Ajuda < Enrere Endavant » Finalitza Cancella

Podem triar la forma de les columnes en forma de barra, cilindre, con o piramidal. A I'exemple
triam la grafica de columnes normal, amb aparenca 3D i forma de barra. Pulsam Endavant.

Auxiliar de diagrames X

Trieu un interval de dades
Passes

Interval de dades: ISFuIIE.SAS‘I:SDSQ

Ny

1. Tipus de diagrama () Séries de dades en les files

2. Interval de dades .
@ Séries de dades en les columnes

3.5éries de dades La primera fila com a etiqueta

4. Elernents del diagrama La primera columna com a etiquetes

Ajuda < Enrere Endavant = Cancel-la

Aixi com a les grafiques circulars no té gaire importancia la segona passa, a la de columnes si
gue és important revisar-la.

Interval de dades representa el rang de cel-les que volem representar.
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Modificar les series de dades en files o columnes modifica com s’agrupen les dades dins de la
grafica.

Series en files

B -
7
6 .
mALUMNE 1
5 b mALUMNE 2
ALUMNE 3
| 47 mALUMNE 4
H ALUMNE 5
3 r ALUMNE 6
B ALUMNE 7
2 ALUMNE 8
1 .
0

NOTA 1 NOTA 2 NOTA 3

Seéries en columnes

ENOTA1
ENOTAZ2 -
NOTA 3

" YV D L © © A o)

& &
S &“\y“ W&“ %’&&\ \9?“ %’&& %'3&

Com podem veure, és el mateix tipus de grafica, i les mateixes dades, pero la distribucié és
diferent.
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Amb la serie en columnes (és I'opcid per defecte) mostrara una evolucié de les notes de cada
alumne. En canvi, amb la série en files, mostrara una comparativa de les notes entre els

alumnes.

Si hem seleccionat les capcaleres de fileres i columnes, hem de tenir activat

La primera fila com a etiqueta

La primera columna com a etiquetes

Pulsam Endavant.

Auxiliar de diagrames *
Séries de dades: Intervals de dades:
1. Tipus de diagrama MNOTA 2 Color de I'ermnplenat
2 Interval de dad MNOTA 3 Mom SFull2.5B51
TRENVE e FatEs Valors a les ¥ SFull2. $BS2:SBS9
4. Elements del diagrama Interval per a Color de la vora
=t
Categories
SFull2.5A52:5450 =
Afegeix
Suprimeix *

Personalitzeu els intervals de dades per a cada série de dades

Ajuda < Enrere Endavant » Cancella

A la tercera passa de l'auxiliar ens permet modificar el nom de les séries si fos necessari. Per

defecte agafara el nom de les cel-les de capcalera. Pulsam Endavant.
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Auxiliar de diagrames *
P Trieu els titols, la llegenda i els parametres de la graella
asses
Titol Mostra la llegenda
1. Tipus de diagrama Subtitol OEsquerra
2. Interval de dades . (®) Dreta
s O Superior
3. Séries de dades 2up
: . Eine ¥ (0 Inferior
4. Elements del diagrama
Bix Z
Maostra les graelles

Oexx Mexy ExZ

Ajuda < Enrere Endavant > Cancel-la

La darrera passa de I'auxiliar ens permet afegir un titol a la grafica, aixi com un subtitol i titols a
I’eix X (horitzontal — Eix de categories), a I'eix Y (vertical — Eix de valors) i, si la grafica ho permet
(el quart subtipus profunditat), a I'’eix Z (profunditat).

Podem activar les graelles (linies de divisid) als eixos i mostrar i modificar la posicid de la
llegenda.

A I'exemple, afegirem un titol a la grafica “Evolucio de notes”, a I'eix X el titol “Alumnes” i a I'eix
Y el titol “Notes”. Pulsam Finalitza

Trieu els titols, la llegenda i els parametres de la graella

Passes

Titol Evolucid de notes Mostra la llegenda
1. Tipus de diagrama Subtital O Esquerra
2. Interval de dades . ® Drets

Ein X Alumnes O Superior
3. 5eries de dades 24P

Ein ¥ Motes ) Inferior
4. Elernents del diagrama :

Eix Z

Mostra les graelles
ClEix X ExY [JExZ
Ajuda < Enrere Endavant = Finalitza Cancella
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Evolucio de notes

8
5 |
5
EBNOTA 1
- 2 ENOTA2 -
z 2 NOTA 3
0

Alumnes

Recordau que si la grafica mostra les voreres grises i els quadres negres als cantons ens indica
gue la grafica esta en mode d’edicié i, per tant, podem modificar el contingut de la grafica, com
el color de les columnes, I'escala de I'eix Y, la font, la mida i d’altres caracteristiques del text.
Practicament tots els elements de la grafica son modificables fent clic amb el boté dret.

Si volem moure la grafica, redimensionar-la o copiar-la a un altre document, haurem de sortir de
la seleccid, fent un clic a una altra cel-la i seleccionant-la fent un clic a sobre.
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7. FORMATACIO CONDICIONAL

Hem vist al capitol de Format, que podem personalitzar com es mostra una cel-la, tant el
contingut com la propia cel-la (fons i vores). El full de calcul permet que en funcié de condicions,
la cel-la es mostri de diferents maneres.

Recuperam I'exemple dels alumnes i notes que veiem al capitol anterior i afegim una nova
columna amb la capcalera NOTA FINAL.

A B C D E

1
2 ALUMNE 1 7 8 8 7.7
3 [ALUMNE 2 6 5 4 5.0
4 ALUMNE 3 3 4 9 4,0
5 [ALUMNE 4 6 7 6 6.3
6 ALUMNE 5 7 8 8 7.7
7 ALUMNE 6 7 5 6 6.0

ALUMNE 7 6 6 S 5.7
s ALUMNE 8 7 8 7 7.3

El calcul de la nota final sera la mitjana (promedio en castella) de les tres notes de cada alumne.
Pots veure a la imatge seglient com ha d’esser I'expressié.

1
HALUMNE 1 7 8 g[=MITIANA(B2:D2)

Arrossegam la féormula fins a la cel-la E9 per tenir totes les notes finals.

Ens interessa crear un format condicional que mostri les notes finals que no superin el 5 de
color vermell i en negreta.

Per comencar, seleccionam les cel-les on hem d’aplicar el format condicional. A aquest exemple,
el rang E2:E9.

=

Format, triam Condicional i, de les opcions que mostra, Condicid.

Pulsam el botdé formatacié condicional " de la barra d’eines Formatacié, o des del menu
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Formatacic condicional per a E2:ES *

Condicions

Condicid 1

Aplica |'estil: Accent ~| 5040637,76,057

Introduiu un valor:

Afegeix Suprimeix Amunt Aovall

Interal de cel-les

Interval: |E2:ED =

Ajuda D'acord Cancella

Podem establir multiples condicions al format condicional. A cada condicié hem de triar del
desplegable, entre El valor de la cel-la és o La Formula és. La data és s’utilitza Unicament si

avaluam dates.

Triarem El valor de la cel-la és quan el valor que avaluam és directament observable dins la
cel-la, com per exemple, si el valor és superior a 10, o menor que 0, o entre 5 i 10, entre moltes
d’altres possibilitats.

Triarem La férmula és, quan per coneixer si compleix o no, hem de fer calculs.

Al nostre exemple volem destacar els valors de les notes inferiors a 5 amb el color de lletra
vermell i negreta. Considerarem suspes les notes inferiors a 5.
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Com que en aquest cas el valor comparat és directament observable dins les cel-les, triam del

desplegable “El valor de la cel-la és”. Del segon desplegable triam el comparador “menor que”, i
dins la finestra de la dreta introduirem el valor 5.

Condicia 1
El valor de la cella és o | |mer1|:|r que w | |5
Aplica |'estil: Accent ~| 504063776057

Ara ens queda assignar el format que ha de mostrar si es compleix la condicié. Al desplegable
Aplica I'estil triam la primera opcid Estil nou.

A la fitxa Organitzador, asignam un nom a l’estil. Escriurem Suspés.

Alineacio Vores Fons Proteccid de celles
Organitzador Mimeros Tipus de lletra Efectes del tipus de lletra
Estil
Nom:  Suspés —_——
Hereta de: |Per defecte v | Edita restil
Categoria: |E5ti|5.per5::una|itzat5 V|
Conté

Ja només hem d’anar a triar els formats a les fitxes corresponents. Son les mateixes fitxes que
hem vist abans al capitol del format de les cel-les.

Anam a la fitxa Tipus de lletra i triam Negreta. Després anem a la fitxa Efectes del tipus de lletra
i triam el color vermell. En acabar de triar totes les caracteristiques pulsam D’acord.

Condicig 1

El valor de la cella és w | |mer1-:|r que 5

Aplica |'estil: Suspés ~| 7504,06,37.76,0577,
—

Veim que a la condicié 1 li hem assignat un estil de cel-la que es mostrara a les cel-les que
compleixen la condicio. Si és necessari, podem afegir noves condicions pulsant el boté Afegeix.

En pulsar D’acord ens mostrara el format aplicat a les cel-les que haviem seleccionat abans.
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7.7
5,0
4,0
6.3
7.7
6.0
5.7
7.3

Al nostre exemple només un alumne tenia la nota final suspesa.

Aplicarem ara les mateixes caracteristiques als noms dels alumnes, per tal que canviin de color
els dels que tenen la nota final suspesa.

Entendrem que els noms dels alumnes és la columna A.

Comencam amb la seleccid del rang A2:A9. Quan feim una seleccid, dins queda una cel-la activa,
que és la primera que hem seleccionat. Es important tenir-ho en compte per aplicar el format
condicional.

Anam a menu Format — Condicional — Condicid. En aquest cas, la condicié avaluada no és
directament observable dins les cel-les, per tant, seleccionam “La féormula és”.

La nostra cel-la activa es A2, per tant, miram dins el full la cel-la relacionada amb A2 que si conté
el valor que podem comparar. La nota final de A2 és la cel-la E2. Dins la finestra per afegir la
féormula escriurem =E2<5 (E2 és menor que 5).

Com que abans hem creat I'estil “Suspés”, ja no fa falta tornar-lo a crear, basta seleccionar-lo de
la llista dels estils.

Condicig 1
La formula es ~| |=E2<35
Aplica I'estil: Suspés “| |ALUMMNE 4 ALUMNE 5 Al

Si hem de crear noves condicions pulsam el boto Afegeix i, si hem acabat amb les condicions,
pulsam D’acord.
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B C D E

-

2 I 8 8 7,7
3 6 5 4 5,0
4 3 4 = 4,0
5 6 7 6 6,3
6 7 8 8 7.7
7 7 5 6 6.0
8 6 6 5 5.7
9 I 8 7 7,3

N

Comprovam que, efectivament, s’ha aplicat de manera correcta el format condicional i que a la
filera 4 tant el nom de I'alumne, com la seva nota final es mostren en vermell.
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8. ORDENAR LLISTES

Calc permet ordenar llistes seguint multiples criteris.

Continuarem amb I'exemple dels alumnes i les seves notes per ajudar-nos.

A B C D E |

]

2 /ALUMNE 1 7 8 8 7.7
2 JALUMNE 2 6 5 4 5.0
4 |ALUMNE 3 3 4 5 4,0
5 JALUMNE 4 6 7 6 6.3
6 ALUMNES 7 8 8 7.7
7 JALUMNE 6 7 5 6 6.0
g /ALUMNE 7 6 6 5 57
s /ALUMNE 8 7 8 7 7.3

El primer que farem per ordenar una llista és seleccionar-la completa.

Des del menu Dades, triam I'opcié Ordena. També podem pulsar el boté T de la barra d’eines
Estandard.

Full = Dades Eines Finestra Ajuda

3 * Tl Ordena.. I
El COrdre ascendent
& ) Z.l Ordre descendent T

Ordenarem la llista en funcid de la seva Nota Final, mostrant primer les notes més altes.

Triam com a clau d’ordenacié el camp Nota Final i marcam Descendent, per ordenar comencgant
per les notes més altes.

Ordena *

Criteris d'ordenacié Opcions

Clau d'ordenacic 1

O Ascendent

INOTA FINAL v

Pulsam D’acord.
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A E

1

2 ALUMNE 1 7 8 8 7,7
3 JALUMNE S 7 8 8 7,7
4 JALUMNE 8 7 8 7 7,3
5 [ALUMNE 4 6 7 6 6,3
8 ALUMNE 6 7 5 6 6,0
7 JALUMNE 7 6 6 =) 5,7
& ALUMNE 2 6 = 4 5,0
9 ALUMNE 3 3 4 =) 4,0

Observam que el primer alumne és el que té la Nota Final més alta i el darrer és el nostre

alumne suspeés.

Ara ordenarem en funcid de més d’una condicié. Ordenarem primer per la Nota 1, en ordre

descendent, després per la Nota 2, en ordre descendent i després per la Nota 3, en ordre

descendent.

Seleccionam tota la llista, des del menu Dades, triam I'opcié Ordena. També podem pulsar el

botd ™ de la barra d’eines Estandard. Ho deixam com la finestra que es mostra a continuacié.

Crdena

Criteris d'ordenacié Opcions

Clau d'ordenacid 1

X

INOTA 1

() Ascendent

- |

Clau d'ordenacid 2

O] Descendent

INOTA 2

O Ascendent

- |

Clau d'ordenacid 3

® Descendent

(0 Ascendent
INOTA 3 ~| =
®De '
Clau d'ordenacic 4
(® Ascendent
- no definit - ~| ==
Ogescendent
Ajuda Reinicialitza Cancella

A mateix valor dins la nota 1, comparara la nota 2, si també hi ha coincidéncia amb la nota 2,

comparara amb la nota 3. Podem veure que automaticament es van activant noves claus

d’ordenacié per si fos necessari afegir-ne més.
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A B C D E | |

1

2 ALUMNE 1 7 8 8 7.7
3 ALUMNE 5 7 8 8 7.7
4 /ALUMNE 8 7 8 7 7.3
5 ALUMNE 6 7 5 6 6.0
5 ALUMNE 4 6 7 6 6.3
7 ALUMNE 7 6 6 5 57
s ALUMNE 2 6 5 4 5,0
9 ALUMNE 3 3 4 5 4,0

Observa el resultat. Els primers quatre alumnes tenen com a Nota 1 un 7. A mateixa nota al
primer criteri ha mirat la Nota 2. Aqui hi ha 3 alumnes amb un 8. Per ordenar-los ha mirat la
Nota 3, i aqui ja només hi ha dos alumnes amb un 8. Com que els dos primers alumnes tenen
exactament les mateixes notes, no els ha tocat.
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9. FILTRES

Els filtres ens permeten mostrar només aquella informacié d’una llista que coincideix amb unes
condicions especificades.

Prendrem com a exemple el llistat dels alumnes i les seves notes.

ALUMNE 1 7 8 8 7.7
ALUMNE 5 7 8 8 7.7
ALUMNE 8 7 8 7 7.3
ALUMNE 6 7 5 6 6.0
ALUMNE 4 6 7 6 6.3
ALUMNE 7 6 6 = 2.7
ALUMNE 2 6 2 4 2,0
ALUMNE 3 3 4 2 4,0

Aplicarem un filtre per mostrar Unicament els alumnes amb una Nota Final entre 5 i 7, ambdds inclosos.

Per aplicar filtres la llista ha de tenir la primera filera com encapgalament. Basta seleccionar només
aquesta filera, o si ens resulta més comode, seleccionar tota la llista.

Des del boté " de la barra d’eines Estandard, o bé des del menu Dades, triarem |'opci6 Filtre

automatic.

ALUMNE 1 7 8 8 7,7
ALUMNE 5 7 8 8 7,7
ALUMNE 8 7 8 7 7,3
ALUMNE 6 7 ) 6 6,0
ALUMNE 4 6 7 6 6,3
ALUMNE 7 6 6 5 57
ALUMNE 2 6 ) 4 5,0
ALUMNE 3 3 4 5 4,0

Apareixeran unes fletxes a la dreta de la cel-la de les capgaleres, des d’on podrem seleccionar les
condicions que volem aplicar.

Se’ns mostra una vista preliminar de les dades ordenades en ordre ascendent, on podem marcar o
desmarcar les que volem visualitzar, pero aixo no resulta practic amb llistes amb molts de registres.

Al nostre cas, pitjarem Filtre estandard.
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Ordena de forma descendent

COrdre ascendent

Els 10 supericrs
Buit
Mo buit

Filtre estandard...

Cerca elements...

[ |4 [ ] [Od [~ [0 oo 4]

b Tot E

=4
5
5,66666666666667
16
b4 6,33333333333333
[ 7.33333333333333
7 6666666666667

Manual de LibreOffice Calc

Podem aplicar criteris a multiples camps. Al nostre exemple volem mostrar les fitxes on les notes finals

es trobinentre 5i 7.

Triam el camp Nota Final i indicam com a condicié que el valor ha de ser major o igual (>=)a 5. A la

segona fila tornam a triar el camp Nota Final amb la condicié de que el valor ha de ser menor o igual (<=)

a 7. Es Molt important que I'operador entre les dues condicions sigui la lletra I. La lletra | obliga a que es

compleixin les dues condicions. La lletra O permet que només se’n compleixi una. Pulsam D’acord.

Filtre estandard

Criteris de filtre

Operador  Mom del camp

Condicid

MOTA FINAL> | |==

I 1 |NOTAFIMAL > | ==

S - |_'ar: - =
- cap - =
Opcions
Ajuda o

D'acord

Valor
S
S
Cancella

ot
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: : : : 5
ALUMNE 6 7 5 6 6.0
ALUMNE 4 6 7 6 6.3
ALUMNE 7 6 6 5 5,7
ALUMNE 2 6 5 4 5.0

Els resultats ens mostren només els alumnes que coincideixen amb els criteris especificats. A la dreta del

camp filtrat podem veure la fletxa del filtre de color blau. Per desactivar els filtres actius, tornam a pulsar

la fletxa del filtre i triam Filtre estandard i del primer Nom del camp triam “cap”. Aixi desactivarem tots

els filtres actius.

Tornam a comencar pero, en aquest cas, ens interessen els alumnes amb les tres notes individuals

aprovades (entenem com a notes aprovades un valor major o igual a 5).

Pitjam damunt qualsevol fletxa dels filtres i triam Filtre estandard.

Triam els criteris com es mostren a la imatge que pots veure a continuacio.

Filtre estandard >
Criteris de filtre
Operador  Mom del camp Condicid Valor &
MOTA 1 L R “ |3 b
| “ | |NOTA 2 L I “| |5 w
| v| [NOTA3 v |a= v g v
+ Opcions
Ajuda DM'acord Cancella
Assegura’t que I'operador és en tots els casos la lletra I.
ALUMNE 1 7 8 8 7,7
ALUMNE 5 7 8 8 7.7
ALUMNE 8 7 8 7 7,3
ALUMNE 6 I ) 6 6.0
ALUMNE 4 6 7 6 6,3
ALUMNE 7 6 6 = 5,7

Veiem que els resultats mostren Unicament als alumnes amb totes les seves notes aprovades. Observa

gue cada columna amb un filtre actiu mostra la fletxa de color blau.
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Per desactivar els filtres actius, tornam a pulsar la fletxa del filtre i triam Filtre estandard i del primer
Nom del camp triam “cap”. Aixi desactivarem tots els filtres actius.

Si volem desactivar I’eina dels filtres repetim a la inversa el procés. Seleccionam la llista i pulsam el boté

- de la barra d’eines Estandard o des del menu Dades desactivam I’opci6 Filtre estandard.
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10. PROTEGIR CEL-LES

Dins un full de Calc podem protegir les cel-les per tal d’evitar la seva modificacié. Normalment es tracta
de cel-les que contenen féormules que volem evitar que es modifiquin de manera accidental.

Ens ajudarem de I'exemple dels alumnes i les seves notes que hem vist a capitols anteriors.

A B C D E

!

2 ALUMNE 1 7 8 8 7,7
3 JALUMNES I 8 8 7.7
4 ALUMNE 8 7 8 7 7.3
5 JALUMNE 6 7 5 6 6.0
6 ALUMNE 4 6 7 6 6.3
7 JALUMNE 7 6 6 5 5.7
¢ JALUMNE 2 6 5 4 5,0
9 JALUMNE 3 3 4 = 4,0

Aquest grup de cel-les conté fdrmules Unicament a la columna de la Nota Final. Ens interessa poder
modificar les notes dels alumnes, pero que el calcul de la nota final sempre sigui correcte.

La férmula que hi tenim a la cel-la E2 és =PROMEDIO(B2:D2).

Per protegir un conjunt de cel-les hem de realitzar el procés que ara anam a veure:
Primer de tot, hem de seleccionar les cel-les que ens interessa que es puguin modificar.
Seleccionam el rang A2 - D9.

Amb la seleccié feta, anam al format de les cel:-les, fent clic amb el boto dret sobre la seleccié i triant
Formata les cel-les o bé des del menu Format, triant Cel-les.

Ens situam a la darrera fitxa de la finestra, Proteccio de cel-les.
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Mimeros Tipus de lletra Efectes del tipus de lletra Alineacié Vores Fons Proteccid de cel-les

Proteccid

O Amaga-ho tot La proteccié de cel-les només és efectiva després d'haver
Protegit protegit el full actual,

(] Amaga laférmula  3eleccioneu «Protegeix el fulls al mend «Einess.

Imprimeix
O Armaga en imprimir En imnprimir, les celles seleccionades s'ometran.
Ajuda Reinicialitza D'acord Cancella

Veiem que dins d’aquesta fitxa podem triar les opcions per amagar la formula o per amagar-la a I’hora
d’imprimir.

Veiem que I'opcid Protegit és |’Unica que esta activa.
Com hem seleccionat les cel-les que han de quedar lliures, hem de desmarcar aquest atribut de Protegit.

Un cop desprotegides totes les cel-les que han de permetre la modificacid, anam al menu Eines. Veurem
gue té dues opcions: Protegeix el full i Protegeix I’estructura del full.

Protegeix el full activa la proteccié de totes les cel-les que conserven I'atribut Protegit que acabam de
veure.
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Protegeix el full it

Protegeix aguest full i el contingut de les cel-les protegides

Contrasenya:

Confirma:

Permet que tots els usuaris d'aquest full puguin:

Seleccionar les cel-les protegides
Seleccionar les cel-les desprotegides
] Insereix columnes

[ Insereix files

] Suprimeix columnes

[] Suprimeix files

Ajuda D'acord Cancel-la

Si Unicament pulsam damunt D’acord sense activar o desactivar res més, quedaran protegides totes les
cel-les que préviament no hem desmarcat.

Podem afegir una contrasenya per evitar que qualsevol persona ho pugui desprotegir, perd hem de ser
conscients que si hi posam contrasenya i després no la recordam, el procés per desprotegir les cel-les no
sera possible.

Protegeix I'estructura del full permet protegir tot el full de calcul. En aquest cas, evitam que es puguin
afegir o eliminar fulls dins del llibre, tampoc en podrem modificar I'ordre dels fulls ni modificar-ne el
nom.

Finalment en quant a proteccidé del full de calcul, podem protegir el full contra obertura o modificacid.

Hem d’anar al menu Fitxer i triar Anomena i desa.

Mombre | exemple manual.ods

Tipao: |Full de calcul ODF (*.ods)

Extensid del nom del
fitcer automatica

==l [ |Desa amb contrasenya

[] Xifra amb una clau
GPG

Podem donar nom al document i triar el tipus de fitxer i, un poc més avall, podem activar Desa amb
contrasenya.

Si I'activam, a I’hora de guardar el document ens mostrara la finestra seglient:
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| Contrasenya de xifratge del fitxer |

Intreduiu la contrasenya per chbrir
|  Confirmeu |a contrasenya

Mota: 5i definiu una contrasenya, el document només es podra chrir
amb aquesta contrasenya. 5i la perdeu, no hi haurd cap manera de
recuperar el docurment. Tingueu en compte que la contrasenya
distingeix entre majdscules i mindscules.

=I Opcions

Contrasenya per a compartir &l fitwer
L] Obre el fitcer en mode nomeés de lectura

ntroduiu la contrasenya per a permetre'n 'edicio

Confirmeu la contrasenya

D'acord Cancella

En el primer cas, la contrasenya protegeix contra apertura del document. Si es desconeix la contrasenya
no podrem obrir el document.

En el segon cas, la contrasenya és per obrir el document només en mode lectura. El podem obrir i
consultar pero no modificar.

Per eliminar la contrasenya a un document, primer I’"hem d’obrir, i després, repetim el procés que
acabam de veure, amb la diferencia que hem de desactivar Desa amb contrasenya.
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11. FUNCIONS DEL FULL DE CALCUL

En aquest capitol veurem les funcions més habituals dels fulls de calcul amb una triple
nomenclatura: el nom de la funcid al full de calcul Excel, el nom de la funcié al Calc amb I'entorn
en castella i el nom de la funcié al Calc amb I'entorn en catala.

11.1 FUNCIONS ESTADISTIQUES

1. =MAX(Argumentl;Argument2;...Argument30) (EXCEL)
=MAX(Argumenti;Argument2;...Argument30) (CALC CASTELLA)
=MAX(Argumentl;Argument2;...Argument30) (CALC CATALA)

Torna el valor més gran d’entre 1 i 30 arguments.

Arguments: Poden esser rangs, cel'les, niUmeros.

Exemple:
=MAX(A2;5;A8:A12) EXCEL
=MAX(A2;5;A8:A12) CALC CASTELLA
=MAX(A2;5;A8:A12) CALC CATALA

2. =MIN(Argumentl;Argument2;...Argument30) (Excel)
=MIN(Argumentl;Argument2;...Argument30) (CALC CASTELLA)
=MIN(Argumentl;Argument2;...Argument30) (CALC CATALA)

Torna el valor més petit d’entre 1 i 30 arguments.

Arguments: Poden esser rangs, cel-les, nimeros.

Exemple:
=MIN(A2;5;A8:A12) EXCEL
=MIN(A2;5;A8:A12) CALC CASTELLA
=MIN(A2;5;A8:A12) CALC CATALA

3. =PROMEDIO(Argumentl;Argument2;...Argument30) (Excel)
=PROMEDIO(Argument1;Argument2;...Argument30) (CALC CASTELLA)
=MITJANA(Argumentl;Argument2;...Argument30) (CALC CATALA)

Ens torna el valor de la MITJANA ARITMETICA o MITJANA d’entre 1 i 30 arguments.
Realitza la suma dels valors i ho divideix entre el nombre de valors.

Arguments: Poden esser rangs, cel'les, nUmeros.

Exemple:
=PROMEDIO(A2;5;A8:A12) EXCEL
=PROMEDIO(A2;5;A8:A12) CALC CASTELLA
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=MITIJANA(A2;5;A8:A12) CALC CATALA

4. =MEDIANA(Argumentl,Argument2;...Argument30) (Excel)
=MEDIANA(Argumentl,Argument2;...Argument30) (CALC CASTELLA)
=MEDIANA(Argumentl,Argument2;...Argument30) (CALC CATALA)

Torna el VALOR CENTRAL, MEDIANA d’entre 1 i 30 arguments.

Arguments: Poden esser rangs, cel'les, nimeros.

Exemple:
=MEDIANA(A2;5;A8:A12) EXCEL
=MEDIANA(A2;5;A8:A12) CALC CASTELLA
=MEDIANA(A2;5;A8:A12) CALC CATALA

5. =CONTARA(Argumentl;Argument2;...Argument30) (Excel)
=CONTARA(Argumentl;Argument2;...Argument30) (CALC CASTELLA)
=COMPTAA(Argumentli;Argument2;...Argument30) (CALC CATALA)

Compta el nombre de cel'les AMB CONTINGUT i els VALORS QUE HI HA A LA
LLISTA d’entre 1 i 30 arguments. No té en compte les cel'les buides.

Arguments: Poden esser rangs, cel'les, niUmeros.

Exemple:
=CONTARA(A2;5;A8:A12) EXCEL
=CONTARA(A2;5;A8:A12) CALC CASTELLA
=COMPTAA(A2;5;A8:A12) CALC CATALA

6. =CONTAR(Argumentl;Argument2;...Argument30) (Excel)
=CONTAR(Argumentl;Argument2;...Argument30) (CALC CASTELLA)
=COMPTA(Argumentl;Argument2;...Argument30) (CALC CATALA)

Compta el nombre de cel'les que contenen VALORS NUMERICS i els NUMEROS QUE
HI HA A LA LISTA d’entre 1 i 30 arguments.

Arguments: Poden esser rangs, cel-les, nimeros.

Exemple:
=CONTAR(A2;5;A8:A12) EXCEL
=CONTAR(A2;5;A8:A12) CALC CASTELLA
=COMPTA(A2;5;A8:A12) CALC CATALA

7. =CONTAR.BLANCO(RangDeDades) (EXCEL)
=CONTAR.BLANCO(RangDeDades) (CALC CASTELLA)
=COMPTABUIDES(RangDeDades) (CALC CATALA)

Compta el nombre de cel'les BUIDES, o amb "VALORS NULS" d'una matriu.
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Arguments: és el Rang que volem comptar, les cel'les buides o amb valors nuls.

Exemple:

=CONTAR.BLANCO(A2:C5)

EXCEL

=CONTAR.BLANCO(A2:C5)

CALC CASTELLA

=COMPTABUIDES(A2:C5)

CALC CATALA

8. =MODA/MODO(Argumenti;Argument2;...Argument30) (EXCEL)

=MODO(Argument1;Argument2;...Argument30) (CALC CASTELLA)

=MODA(Argumentl;Argument2;...Argument30) (CALC CATALA)

Mostra el valor numeéric més freqiient, més repetit d’entre 1 i 30 arguments.

Arguments: Poden esser rangs, cel'les, nimeros.

Exemple:

=MODA(A2:C5)

EXCEL

=MODO(A2:C5)

CALC CASTELLA

=MODA(A2:C5)

CALC CATALA

9. =JERARQUIA(ValorCercat;RangComparacio;TipoOrdre) (EXCEL)

=JERARQUIA(ValorCercat;RangComparaci6;TipoOrdre) (CALC CASTELLA)

=ORDRE(ValorCercat;RangComparacié;TipoOrdre) (CALC CATALA)

Torna
I'argument "TipoOrdre"
DESCENDENT, si I'argument
ASCENDENT.

Arguments:

I'ordre jerarquic d’un namero (la posicié) dins de la
no s’introdueix, o és 0,

"ordre" és distint de 0

seva llista. Si
la propia funcid avalua en ordre
la funciéo avalua en ordre

ValorCercat: El nimero o cel'la numeérica que es vol avaluar.

RangComparaciod: El rang on es realitza la comparacié del valor cercat.

Ordre: Especifica si I'ordre sera ascendent o descendent.

Exemple:

EXCEL

=JERARQUIA(A6;A2:F8). Mostrara quina
posiciéo ocupa el valor de la cel-la A6 dins la
llista comencant pels valors més alts.

=JERARQUIA(A6;A2:F8;1). Mostrara quina
posiciéo ocupa el valor de la cel'la A6 dins la
llista comencant pels valors més baixos.

CALC CASTELLA

=JERARQUIA(A6;A2:F8). Mostrara quina
posicié ocupa el valor de la cel'la A6 dins la
llista comengant pels valors més alts.

=JERARQUIA(A6;A2:F8;1). Mostrara quina
posicié ocupa el valor de la cel'la A6 dins la
llista comengant pels valors més baixos.

CALC CATALA

=ORDRE(A6;A2:F8). Mostrara quina posicid
ocupa el valor de la cel'la A6 dins la llista
comengant pels valors més alts.

=ORDRE(A6;A2:F8;1). Mostrara quina posicio
ocupa el valor de la cel'la A6 dins la llista
comencant pels valors més baixos.
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10.

=K.ESIMO.MAYOR(Matriu;K) (EXCEL)
=K.ESIMO.MAYOR(Matriu;K) (CALC CASTELLA)
=GRAN(Matriu;K) (CALC CATALA)

Torna un valor "K" dins una llista de valors en ordre ASCENDENT, per exemple, el
tercer valor més alt.

Arguments:

Matriu: Es el rang o llista de valors que conté el valor "K.MAYOR" que es vol avaluar.

K: Es un valor numeéric; representa la posicié (de major a menor) dins la matriu o llista
que es vol avaluar.

Exemple:
=K.ESIMO.MAYOR(A2:A10;5) EXCEL
=K.ESIMO.MAYOR(A2:A10;5) CALC CASTELLA
=GRAN(A2:A10;5) CALC CATALA

11.

. Tornara el 5& valor més alt de la llista.

=K.ESIMO.MENOR(Matriu,K) (EXCEL)

=K.ESIMO.MENOR(Matriu,K) (CALC CASTELLA)

=PETIT(Matriu,K) (CALC CATALA)

Torna un valor "K" dins una llista de valors en ordre DESCENDENT, per exemple, el
tercer valor més baix.

Arguments:

Matriu: Es el rang o llista de valors que conté el valor "K.MENOR" que es vol avaluar.

K: Es un valor numeric; representa la posicié (de menor a major) dins la matriu o llista
que es vol avaluar.

Exemple:
=K.ESIMO.MENOR(A2:A10;5) EXCEL
=K.ESIMO.MENOR(A2:A10;5) CALC CASTELLA
=K.ESIMO.MENOR(A2:A10;5) CALC CATALA

12,

. Mostrara el 5¢& valor més baix de la llista.

=CONTAR.SI(Rang,Criteri) (EXCEL)
=CONTAR.SI(Rang,Criteri) (CALC CASTELLA)
=COMPTASI(Rang,Criteri) (CALC CATALA)

Compta el nombre de cel‘les que coincideixen amb un CRITERI O CONDICIO.

1. < Menor que
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2. > Major que

3. <= Menor o igual a
4, >= Major o igual a
5. <> Distint a
Arguments:

Rang: Es el rang o llista de dades que volem comptar.

Criteri: Es la condicié que determina les cel*les que s’han de comptar.
Exemple:
Nota: Per la versio de Calc en catala, el nom de la funci6 es Comptasi

=CONTAR.SI(A2:A10;3) comptara las cel'les dins del rang A2 fins a A10 que contenen
un 3. Quan comparam respecte a un valor numeéric exacte, posam el niumero.

=CONTAR.SI(A2:A10;”"GENER"”) comptara les cel‘les dins del rang A2 fins a A10 que
contenen el text GENER. Si el valor comparat és text, ha d’anar entre cometes “”.

Si el que cercam és un text, pero només en coneixem part, ens podem ajudar dels
caracters comodi ? i *. L'interrogant ? reemplaca un caracter, i I'asterisc *, reemplaca
un nimero indeterminat de caracters.

=CONTAR.SI(A2:A10;"?a?") comptara les cel'les dins del rang A2 fins a A10, que
contenen expressions de 3 caracters, on el segon sigui la lletra a.

=CONTAR.SI(A2:A10;"*a*"”) comptara les cel'les dins del rang A2 fins a A10, que
contenen la lletra a, independentment del nimero de caracters de |'expressido o si la
lletra a es la primera o la darrera de I'expressio.

=CONTAR.SI(A2:A10;">21") comptara les cel'les dins del rang A2 fins a A10, que
contenen valors per damunt 21. Si comparam fent servir els criteris amb els
comparadors logics, tota I'expressié ha d'anar entre cometes “>21".

Si el valor comparat és una formula o una cel-la, I'expressié s’ha d’introduir de la
manera seguent:

=CONTAR.SI(A2:A10;">"&Promedio(A2:A10)) comptara les cel'les dins del rang A2 fins
a A10, que contenen valors per damunt de la mitjana del rang. Observau que el
comparador va entre cometes “”, després el simbol & i, finalment, la férmula
comparada.

=CONTAR.SI(A2:A10;”>"&J2) comptara les cel-les dins del rang A2 fins a A10, que
contenen valors per damunt del valor de la cel‘la J2. Observau que el comparador va
entre cometes “”, després el simbol & i, finalment, la cel'la comparada.
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11.2 FUNCIONS DE TEXT

13.=IZQUIERDA(Text;NumCaracters) (EXCEL)
=IZQUIERDA(Text;NumCaracters) (CALC CASTELLA)
=ESQUERRA(Text;NumcCaracters) (CALC CATALA)

Extreu per la part esquerra d’'una cadena de text un nombre determinat de caracters.
Arguments:
Text: Es la cel'la o text original de recerca.

NumCaracters: Es la quantitat de caracters que volem extreure comencant pel
principi de la cadena de text.

Exemple:
=IZQUIERDA("ARTICLE";2) EXCEL
=IZQUIERDA("ARTICLE";2) CALC CASTELLA
=ESQUERRA("ARTICLE";2) CALC CATALA

torna com a resultat AR

14.=DERECHA(Text;NumCaracters) (EXCEL)
=DERECHA(Text;NumCaracters) (CALC CASTELLA)
=DRETA(Text;NumCaracters) (CALC CATALA)

Extrau por la part dreta d’una cadena de text un nombre determinat de caracters.
Arguments:
Text: Es la cel'la o text original de recerca.

NumcCaracters: Es la quantitat de caracters que volem extreure comencgant pel final
de la cadena de text.

Exemple:
= DERECHA("ARTICLE";2) EXCEL
= DERECHA("ARTICLE";2) CALC CASTELLA
= DRETA("ARTICLE";2) CALC CATALA

déna com a resultat LE

15.=EXTRAE(Text;PosicioInicial;NumCaracters) (EXCEL)
=MID(Text;PosiciéInicial;NumCaracters) (CALC CASTELLA)
=MIG(Text;PosiciéInicial;NumCaracters) (CALC CATALA)

Extreu d’'una cadena de text a partir d’'una posicié un nombre determinat de caracters.
Arguments:
Text: Es la cel'la o text original de recerca.

PosiciéInicial: Es la posicié des de la qual es desitja comencar a extreure el text.
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NumcCaracters: Es la quantitat de caracters que es desitja extreure a partir d’una

POSICIO INICIAL de la cadena de text.

Exemple:

=EXTRAE(“ARTICLE”;2;3)

EXCEL

=MID("ARTICLE";2;3)

CALC CASTELLA

=MIG(“ARTICLE";2;3)

CALC CATALA

16.

déna com a resultat RTI

=LARGO(TextOriginal) (EXCEL)
=LARGO(TextOriginal) (CALC CASTELLA)

=LONG(TextOriginal) (CALC CATALA)

Compta el NOMBRE de caracters d’un text o los caracters que conté una cel-la.

Argumentos:

TextOriginal: Es la cel'la o text del qual volem calcular el nombre de caracters.

Exemple:

=LARGO("ARTICLE")

EXCEL

=LARGO(“ARTICLE")

CALC CASTELLA

=LONG(“ARTICLE")

CALC CATALA

déna com a resultat 7
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11.3 FUNCIONS LOGIQUES

17.

18.

=SI(ProvalLogica;ValorVertader;ValorFals)

Avalua una prova logica; si aquesta es compleix torna el valor “VERDADERO", i si no
es compleix torna el valor “FALSO".

Arguments:

Provalogica: Es qualsevol valor o expressié que es pugui avaluar com a VERTADER o
FALS. Es tracta d'una comparaciéo entre valors que poden esser de text, numeros,
formules o referéncies de cel'la.

ValorVertader: Es el valor que tornara si la prova logica es compleix, és a dir, si la
propia funcié ho avalua com a “VERDADERO". Pot esser un text, una referéncia o una
formula.

ValorFals: Es el Valor que es tornara si la prova ldogica no es compleix; és a dir, si la
propia funcié ho avalua com a “FALSO”. Pot esser un text, una referéncia o una
formula.

Si desitgem que algun dels dos valors "VERDADERO"” o “"FALSO", torni un valor
nul o una cadena de text buida hem d’escriure 2 cometes dobles sense cap
text. ("")

La funcié SI, admet fins a set funcions logiques (és a dir, fins a 7 SI)
Exemple: =SI(A2>=5;"APTE";"NO APTE")
=SI(A2<5;"SUSPES”,SI(A2<7;"APROVAT”; "EXCEL-LENT"))

=Y(ProvalLogica01;... fins a 30) (EXCEL)
=Y(ProvalLogica01;... fins a 30) (CALC CASTELLA)
=I(ProvalLogica01;... fins a 30) (CALC CATALA)

Avalua els arguments de la funcido i s’'han d’acomplir absolutament tots per a que torni
com a resultat el valor logic "VERDADERO"”. Basta que un d’ells no s’acompleixi per
que la funcid torni el resultat logic “FALSO".

Arguments:

ProvalLogica01: Es qualsevol valor o expressi6 que pugui avaluar-se com a
VERDADERO o FALSO.

La funcié permet avaluar fins a 30 proves logiques.

Exemple:
=Y(C2>5;C4<>C6) EXCEL
=Y(C2>5;C4<>C6) CALC CASTELLA
=1(C2>5;C4<>C6) CALC CATALA

torna el valor “Verdadero” si s’acompleixen les dues condicions. Si qualcuna no és
certa torna el valor “Falso”
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19.

20.

=0(ProvalLogica01;... fins a 30)

Avalua els arguments de la funcié i basta que s’acompleixi un d’ells per a que torni
com a resultat el valor l16gic "VERDADERO”. Unicament tornara el valor 1d6gic “FALSO”
si el 100% dels arguments no s'acompleixen.

Arguments:

Pruebalogica01: Es qualsevol valor o expressi6 que pugui avaluar-se com a
VERDADERO o FALSO.

La funcié permet avaluar fins a 30 proves logiques.

”

Exemple: =0(C2>5;C4<>C6) torna valor "“Verdadero” si s’acompleix qualque
condicié. Si no s’acompleix cap torna el valor “Falso”

=COLUMNAS(Rang) (EXCEL)

=COLUMNAS(Rang) (CALC CASTELLA)

=COLUMNES(Rang) (CALC CATALA)

Torna el nombre de columnes que hi ha dins un rang.
Argument:

Rang: Es el rang o matriu del qual volem coné&ixer el seu nombre de columnes.

Exemple:
=COLUMNAS(C2:F6) EXCEL
=COLUMNAS(C2:F6) CALC CASTELLA
=COLUMNES(C2:F6) CALC CATALA

21.

torna el valor 4, que és el numero de columnes del rang.

=FILAS(Rang) (EXCEL)
=FILAS(Rang) (CALC CASTELLA)
=FILES(Rang) (CALC CATALA)

Torna el nimero de files que hi ha dins un rang.
Argument:

Rang: Es el rang o matriu del qual volem conéixer el seu nombre de files.

Exemple:
=FILAS(C2:F6) EXCEL
=FILAS(C2:F6) CALC CASTELLA
=FILES(C2:F6) CALC CATALA

torna el valor 5, que és el nombre de files del rang.

66




Secci6é de Formacié Municipal Manual de LibreOffice Calc

22.=COLUMNA(Referéncia)

23.

Torna el nimero d’ordre de columna d’una referéncia. Si no introduim la referéncia, la
funcié torna el nimero d’ordre de columna segons la cel'la on s’introdueix la funcié.

Argumento:

Referéncia: Es la Cel'la de la qual volem coneixer el nimero de columna.

Exemple: =COLUMNA(C5) torna el valor 3, que és el niumero de columna de la seva
referéncia.

=COLUMNA() torna el valor del nimero de columna on es troba la funcié.

=FILA(Referéncia)

Torna el nimero d'ordre de la fila d’una referéncia. Si no introduim la referéncia, la
funcié torna el numero d’ordre de la fila segons la cel'la on s’introdueix la funcio.

Argumento:

Referéncia: Es la cel‘la de la qual volem conéixer el nimero de fila.
Exemple: =FILA(C5) torna el valor 5, que és el niumero de fila de la seva referéncia.

=FILA() torna el valor del nimero de fila on es troba la funcid.
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11.4 FUNCIONS DE RECERCA

24,

=BUSCAR(ValorCercat;VectorRecerca;VectorResultat) (EXCEL)
=BUSCAR(ValorCercat;VectorRecerca;VectorResultat) (CALC CASTELLA)
=CONSULTA(ValorCercat;VectorRecerca;VectorResultat) (CALC CATALA)

Cerca un valor dins d’una fila o d’una columna i torna un valor relacionat d'una altra
fila o columna. El vector de recerca i el vector del resultat han de tenir el mateix
nombre de cel-les.

Arguments:
ValorCercat: Es el valor que volem comparar dins d’una fila o columna.

VectorRecerca: Es la fila o columna que conté el valor comparat. Si no es troba el
valor cercat, fa la comparacié amb el valor immediatament inferior. Es necessari que
estigui ordenada en ordre ascendent.

VectorResultat: Es la fila o columna que conté el valor que ha de tornar com a
resultat. Ha de tenir el mateix nimero de cel'les que el vector de recerca.

7

4,19

5,17

5,77

6,39

“
4,14

vermell

taronja

groc

verd

blau

“ o pCi6 (reSUItat)

=BUSCAR(4,19;A2:A6;B2:B6) Cerca el valor 4,19 a la columna A i torna el valor de la columna B que esta a la mateixa fila
(taronja)
=BUSCAR(5,00;A2:A6;B2:B6) Cerca el valor 5,00 a la columna A, com que no el troba, cerca el valor inferior (4,19) i torna el

valor de la columna B que esta a la mateixa fila (taronja)

=BUSCAR(7,66;A2:A6;B2:B6) Cerca el valor 7,66 a la columna A, com que no el troba, cerca el valor inferior (6,39) i torna el

valor de la columna B que esta a la mateixa fila (blau)

=BUSCAR(0;A2:A6;B2:B6) Cerca el valor 0 a la columna A i torna un error, ja que 0 és menor que el valor més baix del

vector_de_comparacié A2:A7 (#N/A)

NOTA: al calc amb I’entorn en catala el nom de la funcié es CONSULTA

25.=BUSCARV(ValorCercat;MatriuRecerca;N°OrdreColumna;[ORDENAT])

=BUSCARV(ValorCercat;MatriuRecerca;N°OrdreColumna;[ORDENAT])
=CONSULTAV(ValorCercat;MatriuRecerca;N°OrdreColumna;[ORDENAT])

Cerca un valor a la primera columna d’un rang de cel'les i torna un valor de la mateixa
fila dins una altra columna indicada dins la matriu.
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26.

ORDENAT: Hem d’introduir VERDADERO o ometre la dada si la matriu esta ordenada en
ordre ascendent per la primera columna. Hem d’introduir FALSO si la llista no esta
ordenada per la primera columna. Es recomana que fem servir FALSO quan cerquem un
valor exacte i VERDADERO quan el cerquem per aproximacio.

Arguments:
ValorCercat: Es el valor que es vol comparar dins d’una matriu de valors.

MatriuRecerca: Es la Matriu de valors on s’ha de trobar el valor cercat. Sempre cerca
el valor dins la primera columna de la matriu.

N°OrdreColumna: Es un nGmero que indica la columna de la matriu que ens ha de
tornar el valor associat al valor cercat.

Ordenat: Si és FALSO (0), s’entén que la matriu no esta ordenada. Si no troba el valor
cercat dins la primera columna, la funcidé torna el valor d’error #N/A.

Si ometem l'expressié o és VERDADERO (1), s’entén que la matriu esta ordenada en
ordre ascendent, per tant, si no troba el valor exacte, comparara el valor
immediatament inferior al valor cercat.

NOTA: al Calc amb I’'entorn en catala el nom de la funci6 es CONSULTAV
=BUSCARH(ValorCercat;MatriuRecerca;N°OrdreFila;[ORDENAT])
=BUSCARH(ValorCercat;MatriuRecerca;N°OrdreFila;[ORDENAT])
=CONSULTAH(ValorCercat;MatriuRecerca;N°OrdreFila;[ORDENAT])

Cerca un valor a la primera fila d’'un rang de cel'les i ens torna un valor de la mateixa
columna dins una altra fila indicada dins la matriu.

ORDENAT: Hem d’introduir VERDADERO o ometre la dada si la matriu esta ordenada en
ordre ascendent per la primera fila. Hem d’introduir FALSO si la llista no esta ordenada
per la primera fila. Es recomana que fer servir FALSO quan cerquem un valor exacte i
VERDADERO quan el cerquem per aproximacié.

Arguments:
ValorCercat: Es el valor que es vol comparar dins d’'una matriu de valors.

MatriuRecerca: Es la Matriu de valors on s’ha de trobar el valor cercat. Sempre cerca
el valor dins la primera fila de la matriu.

NoOrdreFila: Es un nimero que indica la fila de la matriu que ens ha de tornar el
valor associat al valor cercat.

Ordenat: Si és FALSO (0), s’entén que la matriu no esta ordenada. Si no troba el valor
cercat dins la primera fila, la funcid torna el valor d’error #N/A.

Si ometem I|'expressié o és VERDADERO (1), s’entén que la matriu esta ordenada en
ordre ascendent, per tant, si no troba el valor exacte, comparara el valor
immediatament inferior al valor cercat.

NOTA: al calc amb I’entorn en catala el nom de la funcié es CONSULTAH
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11.5 FUNCIONS MATEMATIQU ES
27.=ABS(Valor)

Torna el valor absolut d’'un nimero. Es a dir, un nimero sense signe.
Un numero absolut és la distancia del nimero (positiu 6 negatiu) al zero.
Argument:

Valor: Es la cel'la que conté el valor o és el nimero del qual es vol coné&ixer el seu
valor absolut.

Exemple: =ABS(-25) torna 25 sense el signe negatiu.

28.=ENTERO(Numero) (EXCEL)
=INT(NGmero) (CALC CASTELLA)
=ENT(NUmero) (CALC CATALA)

Elimina els decimals d’un valor numeéric.
Argument:

NUmero: Es la cel'la que conté el valor o és el nimero del qual es vol coneéixer el
seu valor sense decimals.

Exemple:
=ENTERO(17,25) EXCEL
=INT(17,25) CALC CASTELLA
=ENT(17,25) CALC CATALA
torna 17

29.=POTENCIA(NUmero;Potencia)

Torna el resultat d’'un valor elevat a una poténcia.
Argument:

Numero: Es la cel'la que conté el valor o és el numero del qual volem calcular la
seva poteéncia.

Potencia: Es I’exponent al que volem elevar el nimero base.
Exemple: =POTENCIA(2;3) torna 8 =2*2%*2

30.=RAIZ(NUumero) (EXCEL)
=RAIZ(NGmero) (CALC CASTELLA)
=ARRELQ(NGmero) (CALC CATALA)

Torna l'arrel quadrada d'un nimero.

Argument:
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NGmero: Es la cel'la que conté el nimero o és el nimero del qual volem calcular
I"arrel quadrada.

31.

Exemple:
=RAIZ(4) EXCEL
=RAIZ(4) CALC CASTELLA
=ARRELQ(4) CALC CATALA
torna 2

=RESIDUO(NumbDividend;NumDivisor) (EXCEL)
=RESIDUO(NUmDividend;NumDivisor) (CALC CASTELLA)
=MOD(NGmDividend;NumDivisor) (CALC CATALA)

Mostra el residu després de dividir un dividend per un divisor.
Arguments:
NumbDividend: Es la cel‘la que conté el nimero o és el nimero que volem dividir.

NumDivisor: Es la cel'la que conté el nimero o és el numero pel que volem
dividir.

Exemple:
=RESIDUO(5;2) EXCEL
=RESIDUO(5;2) CALC CASTELLA
=MOD(5;2) CALC CATALA

32.

33.

torna el valor 1

=SUMA(Rang)

Torna la suma dels valores d’una llista.
Argument:

Rang: Es el rang de valors que es volen sumar.
Exemple: =SUMA(A2:B5)

=SUMAR.SI(RangComparatiu,Criteri;RangSuma)
=SUMAR.SI(RangComparatiu,Criteri;RangSuma)
=SUMASI(RangComparatiu,Criteri;RangSuma)

Suma els valors d’'un rang o llista que coincideixen amb un criteri o condicid.
Arguments:

RangComparatiu: Es el rang de cel'les que es vol avaluar, comparant-les amb un
criteri.

Criteri: Es la condicié que han d’acomplir els valors per tal que els seus valors
associats al RangSuma es sumin.
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RangSuma: So6n les cel'les que es sumaran, sempre que les cel'les del
RangComparatiu acompleixin la condicié especificada.

Nota: Son valids els mateixos CRITERIS que la funci6 CONTAR.SI (COMPTASI al
Calc amb I'entorn en catala)

Exemple:
=SUMAR.SI(A2:A6;"GENER"”;B2:B6) EXCEL
=SUMAR.SI(A2:A6;"GENER";B2:B6) CALC CASTELLA
=SUMASI(A2:A6;"GENER";B2:B6) CALC CATALA

sumara els valors de B2:B6 de les files on A2:A6 siguin iguals a "GENER".
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